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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1 A Sportintézet jogallasa

(1) A Nemzeti Sportfejlesztési és Mddszertani Intézet (tovabbiakban: Sportintézet) a miniszter
kézvetlen alarendeltségébe tartozé honvédelmi szervezetnek nem mindsiild a sportrél sz616
2004. évi L. térvényben a sportpolitikaért felelés miniszter részére meghatirozottakkal
Osszefliggh feladatokat ellatd sport koltségvetési szerv. A koltségvetési szerv alapitasarol
rendelkezé jogszabdly a Nemzeti Sportfejlesziési és Modszertani Intézetrdl és azzal
dsszefiiggd egyes sporttargyu kormdnyrendeletek modositasarol szolo 428/2024. (X11. 23.)
Korm. rendelet (a tovédbbiakban: Sportintézet rendelet).

(2) A Sportintézet kozfeladatait a Korm. rendelet, az dllami sport céli tamogatdsok
felhasznalisardl és elosztasdrol sz016 474/2016. (XIL 27.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
474/2016. (XII. 27.}) Korm. rendelet], a nemzetkézi sportszovetség alapitasdahoz sziikséges
miniszteri tdmogato nyilatkozat kiadasara iranyulo eljdrds részletes szabalyairo!l szolo
294/2019. (XII. 10.) Korm. rendelet, a sportakadémiadkrol szolo 303/2019. (XII. 12.) Korm.
rendelet és a nemzeti sportinformdcios rendszerrdl sz0l6 765/2021. (XII. 23.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

1.2 Alapitasra, szervezetre, feladatokra vonatkozé adatok:

(1) A Sportintézet szervezeti adatai

Hivatalos megnevezés: Nemzeti Sportfejlesztési és Madszertani
Intézet

Réviditett elnevezés: NSMI

A Sportintézet székhelye: 1143 Budapest, Stefania ut 51.

A Sportintézet képviseldje: féigazgato

Levelezési cim: 1143 Budapest, Stefania 0t 51,

Elbiranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10023002-00006489-06010019

PIR t6rzsszam: 854089

Adoszam: 15854087-2-51

Statisztikai szam: 15854087-9319-312-01

(2) A Sportintézet felett az iranyitasi jogok és kotelezettségek ellatdsa: az irdnyitdsi jogok
gyakorlasara a honvédelmi miniszter jogosult.

(3) Létszamgazdalkodasra vonatkozo6 adatok: a Sportintézet engedélyezett 1étszama: 313 £6

(4) A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: orszagos

(5) A Sportintézet alapitdsardl sz616 jogszabaly teljes megjelolése: a Nemzeti Sportfejlesztési
és Modszertani Intézetr6l és azzal Osszefiigghd egyes sporttargyd kormanyrendeletek
modositasardl szolé 428/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet

(6) A Sportintézet alapité okiratdnak kelte, szama, az alapitds idépontja:
Az alapitas id6pontja 2025. januar 1. napja. A 2025. februar 06. napjan kelt, 2025. aprilis
01. napjatél alkalmazand6é 541-8/2025 okiratszamt moédosité okirattal végrehajtott
modositasa szerinti alapitd okirat szama: 541-7/2025

(7) A Sportintézet altal ellatandd és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek
megjeldlése:

a) A kéltségvetési szerv alaptevékenysége:



A Spertintézet alaptevékenysége korében ellatja a Sportintézet rendeletben és egyéb
jogszabalyban szdmara eléirt sportdiplomaciai, sporteseményekhez kapesolodo
rendezvény-szervezési, sporttudomanyi modszertani és tamogatasi feladatokat,
valamint a székhelyéiil szolgald, feladatellatdsahoz szikséges ingatlan
vagyonkezelését.

b) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcio szerinti me grelolése,
szakdgazati besoroldsa:

szakdgazati besorolds: 931900M.n.s.

013330 Palyazat- és tamogatdskezelés, ellendrzés

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatidsok

013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas

014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas

016080 Kicmelt allami és dnkorményzati rendezvények

081010 Sportiigyek igazgatasa

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése €s fejlesziése

081041 Versenysport- és uténpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa

081042 Fogyatékossaggal €10k versenysport tevékenysége €s tamogatasa

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

081044 Fogyatékossaggal 18k iskolai, didksport-tevékenysége €s tamogatasa

081045 Szabadidésport- (rekreacios sport-) tevékenység és timogatasa

082052 Levéltari szolgaltatds, tudomdanyos, publikdciés ¢és informaciokozvetitd
tevékenység

083020 Konyvkiadas

083030 Egy¢éb kiadoi tevékenység

085010 Szabadidés tevékenységekkel, sporttal, kultiréval és valldssal kapcsolatos
alkalmazott kutatas és fejlesztés

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

093010 Felséfokn végzettségi szintet nem biztosité képzések

(8) A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatara: a Sportintézet
véllalkozasi tevékenységet a modositott kiadési eléiranyzat 20%-anak megfeleld mértékig
végezhet.

(9) A Sportintézet alapitéi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gazdalkodo
szervezeteket érintben nem gyakorol

(10) A Sportintézet koltségvetési szervek tekintetében az dllamhdztartdasrél szolo 2011
CXCV. torvény 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdese szerinti feladatokat
nem lat el.

1.3 A koltségvetési szerv vezetdjének Kinevezési, megbizasi, valasztasi rendje:
A koltségvetési szerv fGigazgatojat magasabb vezetd kozalkalmazotti megbizassal a

honvédelmi miniszter palyazat Gtjan bizza meg a kézalkalmazottak jogdlidsdrdl szold 1992, évi
XXX torvénynek, valamint a kozalkalmazottak jogdildsdrol szolé 1992, évi XXXII.



16rvénynek a testnevelés és sport teriiletén torténd végrehajtdsdardl sz016 325/2008. (XIl 29.)
Korm. rendeletnek (a tovibbiakban: Kjtvhr.) megfeleléen.

1.4 A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat hatilya

(1) A Szervezeti és Miik6dési Szabélyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) személyi hatilya kiterjed
a Sportintézette]l munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban &ll6 valamennyi személyre (tovabbiakban egyiitt:
kozalkalmazott).

(2) Az SZMSZ szervezeti hatélya kiterjed a Sportintézet valamennyi szervezeti egységére.

(3) A szervezeti és miikddési rend ismerete, szabélyainak, rendelkezéseinek betartisa a
Sportintézet valamennyi kozalkalmazottjanak kitelessége.



2 A SPORTINTEZET KOZALKALMAZOTTAINAK, VEZETOINEK JOGALLASARA, HATAS- ES

JOGKOREIRE, VALAMINT A FELELOSSEGEKRE ES FELADATOKRA VONATKOZO
ALTALANOS £S KULONOS SZABALYOK

2.1 A Sportintézet magasabb vezetéi és vezet6i
A Kjtvhr. alapjan

a)
b)

magasabb vezetsi munkakorok: foigazgato, féigazgato-helyettes, gazdasagi igazgato,
igazgato (tovabbiakban magasabb vezetd);

vezet6i munkakorok: elkiiloniilt szervezeti egységek vezetdi, fSosztalyvezetdk,
osztalyvezet6k (tovabbiakban: vezetd).

2.2 A magasabb vezetd, a vezeté dltalinos feladatai, feleldssége
A magasabb vezet§ és a vezetd ditaldnos feladatai, feleldssége:

a)

b)

d)

g)

h)

a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfelelden, a fdigazgato, ill. a
felettes vezetd (a tovabbiakban: kdzvetlen munkahelyi felettes) rendelkezései alapjan
vezeti szervezeti egységét, dont a hataskorébe utalt igyekben;

felelds a Sportintézet terveibdl, programjaibol, feladataibol az ltala vezetett/iranyitott
szervezeti egységre harulé teenddk/feladatok hataridbre torténd teljesiteséért és
elvégzéséért, a munkafolyamatok megszervezéséért, a beosztott kozalkalmazottak
egyéni és csoportos feladatai megvalositisinak eldsegitéséért, —szakmai
segitségnytjtasért; a munkafolyamatba Epitett vezetéi ellendrzés végrehajtasacrt;
felel6s a gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi &s utalvanyozasi szabdlyzatban, a koz-€s
beszerzési szabalyzatban, tovabba a Sportintézet egyéb szabalyzataiban meghatarozott
szakteriileti feladatok — igy kiilondsen a tervezéssel, kockéazatelemzéssel,
elokészitéssel, végrehajtassal, nyilvantartasok vezetésével, ellendrzéssel kapesolatos
teenddk — ellatasaért, tovabba atruhazott hataskorben gyakorolhatja a kiadmanyozas
jogat;

felelds az iranyitdsa ald tartozd 6nallo szervezeti egység tigyrendjének elkészitéséért
(kotelmi, feleldsségi elvek meghatarozasaval), a munkarend betartatasacrt;
meghatarozza a szervezeti egység altal foglalkoztatott kézalkalmazoitak munkakori
feladatait a munkakori lefrasok elkészitésével (Altalanos és specialis feladatok
rogzitése),

gondoskodik a szakteriiletet érintd szabalyzatok elokészitésérol, a kihirdetést kdvetd
végrehajtasarél, ellendrzésérdl és szitkség szerinti modositdsarol;

felelds a munkafeltételek és az eredményes munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas
biztositasaért;

folyamatosan vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer ellendrzési nyomvonal altal
meghatarozott rendszeres s eseti kozvetlen ellendrzésckkel az iranyitasa ala tartozo
szakteriiletet, illetve szervezeti egység tevékenységét és miikodését, sziikség esetén
intézkedik, vagy intézkedést kezdeményez;

az integritdst sértd események megeldzése a vezet6i cllenbrzési kotelezettség
ellatisdval, integritist sérté esemény feltardsa esetén koteles a sziikséges
intézkedéseket hataridében megtenni;

mint folyamatgazda kézremiikodik a belsd kontrollrendszer miikkdtetéscben,

az. irAnyitasa ala tartozé szervezeti egység ellen6rzési nyomvonaldnak kialakitasaban,
annak ellen6rzésében;

részt vesz az integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetésében, feladata a
kockazatok folyamatos figyelemmel kisérése;

felel6s a szervezeti egységét érintd belsd ellendrzés megallapitasai alapjan keészitett
intézkedési tervekben meghatdrozott feladatok végrehajtasaért a hataridok



o)
p)

9

r)

betartasanak figyelemmel! kisérésével, az intézkedések végrehajtasardl szolé
beszamol6 elkészitéséért;

koteles a Sportintézet tevékenységének ellatasahoz €s feladatok ellendrzéséhez az
altala iranyitott szakteriiletr§l adatokat biztositani;

koteles karbantartani és fejleszteni sajat szakmai és vezet6i ismereteit;

az &ltala vezetett szervezeti egység létszamkeretének kialakitasara, a munkaerd
felvételére,  illetmény  megdllapitdsara,  bérfejlesztésére,  jutalmazasdra,
tovabbképzésére javaslatot tesz a munkaltatéi jogkdr gyakorldjanak;

megfogalmazza €s rendszerezi a feladatokat, kijeloli a feladat végrehajtasaért felelos
kézalkalmazottakat, biztositia a feladatok végrehajtasiara legalkalmasabb
munkamegosztast, a hatékonysig kivetelményének figyvelembevételével;

mindsiti, értékeli a kézalkalmazottak munkajat.

2.3 A magasabb vezet6k konkrét feladatkore, hataskire, felelissége

2.3.1
a)

b)

c)

d)
€)
1§
g)

h)

Féigazgato

iranyitja a Sportintézet munkaszervezetét a foigazgaté-helyettesek részvételével jelen
szabalyzatban és a bels6 szabdlyozokban meghatarozottak szerint;

felelds azért, hogy a Sportintézet tevékenysége a vonatkozo6 jogszabélyi eldirdsoknak
megfeleljen;

felelds a Sportintézet folyamatos, jogszer(i és hatékony miikddéséért, és a hatalyos
jogszabalyokban, az Alapité Okiratban meghatdrozott feladatok maradéktalan
teljesitéséért;

mint egyszemélyi felelds vezeto képviseleti és kotelezettségvallalasi jogksrt gyakorol,
a Sportintézet képviseletében kotelezettségvallalasi és képviseleti joggal rendelkezik;
ellendrzési és beszamoltatasi joggal rendelkezik a Sportintézet egészére vonatkozdan;
a feladatkdrébe tartozd kérdésekben a Sportintézet egészére kiterjedd utasitasi joggal
rendelkezik;

vonatkoz6 allamhaztartasi szabilyoknak megfelelden a mindenkori kiliségvetés terhére
véllalhat kotelezettséget;

jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban kiadja a szabalyzatokat;

a Sportintézet tevékenysége elleni panasz kivizsgalasarol intézkedik;

ellatja azokat a feladatokat és gyakorolja azokat a hataskoroket, amelyeket jogszabaly
a foigazgato kizarolagos hataskorébe utal;

toigazgatdi utasitdssal meghatarozott feladatok ellatdsara hatarozott idére elkiiloniilt
szervezeti egységet — dontésétdl fiiggben 6nalld feladat- és hataskorrel rendelkezd
vezetdvel ~ csoportot, tovabba allando vagy ideiglenes munkacsoportot, bizottsagot
hozhat létre, illetve sziintethet meg;

m) képviseli a Sportintézetet, illetve részt vesz a sporttudoméanyos és sporiszakmai

n)
2.3.2

tematikaji rendezvényeken és tovabbképzéseken;
jovahagyja a Sportintézet szervezeti egységének tigyrendjét.

Koordinacids és operativ féigazgato-helyettes

A koordinacios ¢s operativ fdigazgatd-helyettes a fdigazgatd kdzvetlen iranyitdsa ala tartozéd
magasabb vezetd.
Szakteriiletén altalanos iranyitdsi, illetve vezetési feladatokat 14t el, igy:

a)
b)

¢)

kdzremiikodik a Sportintézet munkaszervezetének és mitkidésének fejlesztésében;
képviseli a Sportintézetet az iranyitasa, illetve vezetése ala tartozé korben;

felelds a rabizott vagyonnal torténé gazdalkodasért, az ahhoz kapcsolodo szabalyozasi,
szervezési és végrehajtasi feladatok megszervezéséért;



d)

g)

h)

részt vesz a Sportintézet kozép- és rovidtdva stratégidgjanak kidolgozasaban és
megvaldsitasdban;

munkaltatéi kérdésckben javaslatot tesz a fOigazgald részére, valamint eldzetes
véleményezési jogot gyakorol az iranyitdsa, illetve vezetése alatt allo szervezeti
egységek vezetbivel kapcsolatosan;

gondoskodik a szakterillete, és a fOigazgatdé hataskorébe tartozd dontések
elokészitésérol és végrehajtasarol;

dont a féigazgat6 altal meghatarozott hatdskorben a szakmai irdnyitasa, illetve vezetése
ald tartoz6 tigyekben;

kapcsolatot tart a hozza tartozé szakmai teriiletek munkajat érinté kiils6 szervekkel,
areprezentativ jelenlét sporttudomanyos é€s sportszakmai tematikdju rendezvényeken és
tovabbképzéseken.

A Sportintézet munkaltatdi jogkor gyakorldsanak rendjét az 5. melléklet tartalmazza.

2.3.3

Sportszakmai foigazgato-helyettes

A sportszakmai féigazgato-helyettes a foigazgatd kdzvetlen iranyitdsa ala tartozé magasabb
vezeto.
Szakteriiletén altaldnos irdnyitasi, illetve vezetési feladatokat 14t el, igy:

a)
b)
¢)

d)

e)

h)
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kozremiikddik a Sportintézet munkaszervezetének és mitkdésének fejlesztésében;
képviseli a Sportintézetet az ir&nyitasa, illetve vezetése ala tartozo korben;

felel6s a rabizott vagyonnal torténé gazdalkodasért, az ahhoz kapesolddo szabélyozasi,
szervezési €s végrehajtasi feladatok megszervezéséért;

részt vesz a Sportintézet kozép- és rovidtavha stratégijjanak kidolgozasiban és
megvalositasaban;

munkaltatér kérdésekben javaslatot tesz a féigazgatd részére, valamint elOzetes
véleményezési jogot gyakorol az iranyitasa, illetve vezetése alatt allé szervezeti
egységek vezetdivel kapesolatosan;

gondoskodik a szakteriilete, és a fOigazgaté hatiskorébe tartozé dontések
elokészitésérdl és végrehajtasarol;

dont a foigazgato altal meghatarozott hatdskérben a szakmai irdnyitasa, illetve vezetése
ala tartozo tigyekben;

kapcsolatot tart a hozza tartozd szakmai teriilet munkajat érint kiils6 szervekkel;
areprezentativ jelenlét sporttudomanyos és sportszakmai tematikaji rendezvényeken és
tovabbképzéseken.

Gazdasagi igazgato
A gazdasagi igazgatd az dllamhdztartasro! szolé 2011, évi CXCV. torvény szerinti
gazdasagi vezetoként felelds az alarendelt szervezeti egységek szakmai tevékenységének
irAnyitasaért, szervezéséért és ellendrzéséért.

gazdasdgi igazgato feladatai, feleléssége:

a) a Sportintézet tevekénysége, mint kézfeladat ellatasdhoz a Sportintézet részére a
kozponti  koltségvetésrdl  szolé  tdrvényben  biztositott  elirdnyzatok
felhasznaldsaval kapcsolatos pénziigyi terv elkészitése, a teljesités figyelemmel
kisérése, értékelése;

b) a mindenkori hatdlyos jogszabalyok alapjéan a pénziigyi, szamviteli és kontrolling
feladatok szervezése, iranyitdsa, végrehajttatasa;

c) afinanszirozés feltételeinek és a gazdalkodas szabalyainak megtartasa;

d) feladatkére ellatasa kapcsan a felligyelete ala tartozd szervezeti egységek felett
beszamoltatasi, ellenérzési, utasitasi, dontési és alairasi joggal rendelkezik;



2.3.5

¢) a fdigazgato altal vallalt kotelezettségekkel kapesolatban korlétlan Gsszeghatarig
ellenjegyzési jogkort gyakorol;

f) gazdasagi tevékenységet érintben a Sportintézet egészére kiterjedd ellendrzési €s
beszamoltatasi joggal rendelkezik;

g) gazdasagi jellegii kérdésekben ellatja a Sportintézetnek a szdmvitelrél sz616 2000.
évi C. torvényben (Szamiteli tv.), és a Polgdri Torvénykonyvrdl szl 2013. évi V.
torvényben (Ptk.) meghatarozott képviseletét;

h) a Sportintézet gazdalkodasat érintd torvények, jogszabalyok érvényesitese,
végrehajtasuk ellendrzése;

i) a Sportintézet szdmviteli, elszamolési, vagyon-nyilvantartisi és bizonylati
rendjének kialakitasa, betartatasa;

j) a kotelezettségvallalsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogkordk kialakitdsa és
gyakorlasuk ellendrzése;

k) amérlegek és beszamolo jelentések elkészitése;

1) azintézmény egészére vonatkozo gazdasagi ¢s pénziigyi intézkedések eldkészitese;

m) a gazdalkodas eredményeinek folyamatos eclemzésérél és értékelésérdl vald
gondoskodds a hatékonysag, valamint az ésszeri ¢s takarékos gazdalkodas
érdekében;

n) gazdasagi targyu adatszolaltatasok teljesitése;

0) reprezentativ jelenlét sporttudomanyos és sportszakmai tematikéji rendezvényeken
és tovabbképzéseken.

Jogi és kozbeszerzési igazgaio

A jogi és kozbeszerzési igazgatd felelés az aldrendelt szervezeti egységek szakmai
tevékenységének irdnyitasaért, szervezéséért és ellendrzéséért.

A Jogi és Kizbeszerzési Igazgato feladatai, felelOssége:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

ellatia a Sportintézet jogi feladataival kapcsolatos iranyité, szervezd és koordinalo
feladatokat;

kozremiikodik a szabdlyzatok, valamint az utasitasok elokészitésében;

igazolja a szerzédések, megallapodasok anyagi jog szabdlyainak valé megfelelésct,
gondoskodik a Sportintézet szerzdésmintainak elkészitésérol és karbantartasarol;
kézremiksdik a Sportiniézet feladatkdrébe tartozo feladatok jogi tdmogatisdban,
segitséget nylijt az egységes jogalkalmazasi gyakorlat kialakitdsaban;

irdnyitja, ellatja és koordinalja a Sportintézet jogi képviseletét birésigok €s mds
hatosagok el6tt;

vezeti a Sportintézet szabalyzatainak nyilvantartasat;

g) jogi dlldsfoglalast ad a Sportintézet feladatkorében felmertild jogi kérdésekben;

h)
)

i)
k)

2.3.6

gondoskodik a beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasarol;

gondoskodik az éves kizbeszerzési terv ¢&s ez egyéb beszerzési tervek adatszolgaltatas
alapjan torténd elkészitésérdl és a kbzpontositott kozbeszerzési rendszerekbe és az EKR
rendszerbe t6rténd feltoltésérdl;

teljesiti a kozbeszerzésekkel sszefliggd adatszolgaltatasokat;

a reprezentativ jelenlét sporttudomanyos és sportszakmai tematikajli rendezvényeken és
tovabbképzéseken.

Marketingkommunikdciés és rendezvény igazgato

A marketingkommunikicios és rendezvény igazgaté felelés az alarendelt szervezeti egységek
szakmai tevékenységének irdnyitasaért, szervezeséért és ellenbrzéséért.
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A Marketingkommunikdcios és Rendezvény Igazgaté feladatai, felelGssége:

a)

b)

d)

g)

h)

2.3.7

a Sportintézet kommunikédcids és marketingstratégisjanak kialakitisa, valamint a
Sportolé Nemzet Program stratégidjdnak kialakitasa, a stratégia végrehajtasaban részt
vevo foosztaly(ok), valamint a Kommunikdcios Osztaly munkajanak koordinaciéja, a
hozzéjuk rendelt feladatok megvalésulasanak folyamatos értékelése és ellendrzése, a
szilkséges korrekciok elvégzése;

felelds a Sportintézet nyilvanossag felé torténé megjelenésének, arculatinak
biztositasaért, ideértve a Sportintézet hatasksrébe sorolt programokhoz, palydzatokhoz
¢s vallalati eseményekhez kapcsol6dé megjelenéseket;

az Igazgatdsag hatdskorébe tartozo tAmogataskezelési tevékenység korében:

1. felelds az Igazgatosdg hatdskorébe tartozd tAmogatasi szerzédések, tAmogatd
okiratok elokészitéséért, modositasaért, tovabba azok elszamolasanak szakmai
ellenérzéséért,

2. felelés a thmogatasi folyamatok hatékony miikodtetéséért,

3. felelés a tamogatasi szerzOdésekhez, tamogat6i okiratokhoz kapcsolods, a
Tamogato felé benytjtandd szakmai beszamol6 elkészitéséért,

4. felelds a tamogatisi folyamatok kapcsdn a tarsigazgatésigokkal torténd
folyamatos és szoros egyiittmiikodésért;

felelds a Sportintézet hataskérében megval6sulé valamennyi esemény sikeres
lebonyolitdsaért, kozremiikodik az egyes programokhoz (pl.: Héraklész Program,
Sportolo Nemzet Program), valamint projektekhez kapesolédd rendezvények
tervezésében, elokészitésében, a rendezvények lebonyolitasaban és helyszini
feliigyeletében, szitkség esetén gondoskodik kiilsds szereplok, partnerek bevonasarol és
azok iranyitasarol;

fcladata az Igazgatésig feladatainak megvalodsitasahoz szitkséges koltségtervek
elkészitése, valamint az Igazgatésag valamennyi beszerzésének és kozbeszerzésének a
miiszaki tartalmanak kialakitdsa, az eljaras becstilt értékének megallapitésa, az eljarasok
iitemezése ¢s lebonyolitasa;

egytittmiikddik az Igazgatésidg maradéktalan feladatellatdsa érdekében a Sportintézet
mas Igazgatésagaival, valamint kiilsd partnereivel, tovabbd az Igazgatosdg
feladatellatasaval kapcsolatosan egyeztetést folytat és rendszeresen beszdmol a HM
sportigazgatasért és sportfejlesztésért felelos helyeties allamtitkaranak;

ellatja vagy iranyitja a foigazgato altal az [gazgatosag hataskrébe delegalt feladatokat,
Figazgatéi utasitdssal meghatarozott feladatok ellatisara hatdrozott idére az
lgazgatosagon beliil 6ndllo feladat- és hataskorrel rendelkezd vezetdvel dllandd vagy
idetglenes munkacsoportot, bizotisagot hozhat 1étre, illetve sziintethet meg;
areprezentativ jelenlét sporttudomanyos és sportszakmai tematikéji rendezvényeken és
tovabbképzéseken.

Sportprogramokért felelds igazgato

A sportprogramokért felelds igazgatd felelés az alarendelt szervezeti egységek szakmai
tevékenységének irdnyitasaért, szervezéséért és ellendrzéséért.

A sportprogramokért felells igazgato feladatai, feleléssége:

a)

b)

iranyitja az LA 10 Féosztilynak, a Kiemelt Sportegyesiiletek Féosztalynak, illetve a
Sportszakmai Tamogataskezelési Fosztalynak a napi tevékenységét, gondoskodik
dsszehangolt miikddésiikrol. Sportszakmai értékeket figyelembe véve kapesolatot tart a
relevins szervezetekkel, koztestiletekkel. Feliigyeli és Osszehangolia az edz6i és
sportoldi Oszidndij €s egyéb programok szakmai hatterét, lebonyolitasi folyamatat;

az Igazgatdsag hataskorébe tartozd tAmogataskezelési tevékenység korében:
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4.

felelés az lgazgatésig hatdskorébe tartozd timogatasi szerzbdések, tdmogato
okiratok elékészitéséért, modositasaért, tovabba azok elszdmoldsdnak szakmai
ellenérzéséért,

felelés a tdmogatasi folyamatok hatékony miikddtetéséert,

felelds a tamogatasi szerzédésekhez, tamogatoéi okiratokhoz kapcsolédo, a
Téamogatd felé benytjtand6 szakmai beszamolé elkészitéseert,

felelés a tamogatasi folyamatok kapcsén a tarsigazgatosdgokkal torténd
folyamatos és szoros egyiittmiikddésért;

¢) areprezentativ jelenlét a sporttudoményos €s sportszakmai tematik4ji rendezvényeken
és tovabbképzéseken;

d) képviseli a Sportintézetet a sporthoz kotddd hazai és nemzetk6zi versenyeken €s
rendezvényeken.

2.3.8 Modszertani igazgato

A médszertani igazgato feladatai, feleldssége:

a) iranyitja a Sportakadémiai F6osztaly, a Fejlesztési €s Médszertani Osztaly, az Operativ
Osztaly és sportagi szakreferensek tevékenységet, valamint gondoskodik ezek
dsszehangolt mitkodésérol;

b) felelés a sportagi és komplex médszertani feladatok és programok megvalositasaért, a
sportakadémiai rendszer miikbdéseért, a sportakadémiak szakmai programjinak és
egyéb sportagi szintl szakmai programok kialakitasaban valo kézremiikodésért;

¢) gondoskodik az &llamilag elismert sportakadémiai rendszerrel Osszefliggd szakmai,
komplex és sportagi modszertani programok megval6sitasarol, a megvalositas szakmai
ellenrzésérol;

d) a sportakadémidk tevékenységének tamogatasa céljabél javaslatot tesz szakmai €s
fejlesztési célokra, tovabbé a tapasztalatok alapjan komplex és sportdgi moédszertani
szolgaltatast, feladatellatast nyujt;

e) az Igazgatdsag hataskorébe tartozd tamogataskezelési tevékenység korében:

L.

O
3.

4.

felelés az Igazgatdsag hataskorébe tartozd timogatasi szerzodések, tamogatd
okiratok elékészitéséért, modositasaért tovabba azok elszdmoldsdnak szakmai
ellendrzéséért,

felelds a tamogatdsi folyamatok hatékony miikddtetéséert,

felelds a tdmogatasi szerzédésekhez, tAmogatoi okiratokhoz kapesolodo, a
Tamogaté felé benyljtandd szakmai beszamolo elkésziteséért,

felelds a tamogatasi folyamatok kapesan a tarsigazgatosigokkal torténod
folyamatos és szoros egyiittmikddésert;

f) areprezentativ jelenlét sporttudomanyos és sportszakmai tematikaji rendezvényeken és
tovabbképzéseken.

2.3.9 Sportszakmai és sportreferatiira igazgaté

A Sportszakmai és Sportreferatira Igazgato feladatai, JfelelGssége

a) iranyitja a Varmegyei Sportreferatira Foosztaly és az NSR Osztaly munkajat;

b) meghatirozza sportreferatira-rendszer miikodésének irdnyitasa, hosszi tavd
célkitlizéseit;

¢) koordinalja a regionalis vezetok, varmegyei referensek munkéjat a sportreferatira
féosztalyvezetd segitségével;

d) elkésziti az ellendrzési és feladatiitemezési tervet;

¢) egyiittmlikodik az allami és sportszakmai vezetd szervekkel (pl. Honvédelmi
Minisztérium Sportért Felelés Allamtitkarsag);

) ellentrzi a regiondlis vezetdk, varmegyei refercnsek munkéajat;

12



g) koordinalja 2 Nemzeti Sportinformacidés Rendszerrel (a tovabbiakban: NSR)
kapcsolatos feladatokat;

h) az lgazgatosidg hataskorébe tartozd tdmogatiskezelési tevékenység korében: részt
vesz a tamogatasi folyamatokhoz kapcsolédd szakmai ellenérzésekben,
egylittmikodik a tdmogatasi folyamatokban részt vevd szervezeti egységekkel;

i) a reprezentativ jelenlét sporttudomanyos és sportszakmai tematikdjl
rendezvényeken €s tovabbképzéseken.

24 A Sportintézet kozalkalmazottainak altalanos feladat- és hataskorei, a
helyettesitésiik dltalinos rendje

2.4.1 A Sportintézet iigyintézoinek altalanos feladat- és hataskdrei, a helyettesitésiik
altalanos rendje

(1) A Sportintézet  kézalkalmazottainak, = munkavallaléinak  jogallisidra a
kozalkalmazottak jogdlldsardl sz6l6 1992. évi XXXIII térvény (atovabbiakban: Kjt.),
a Kjtvhr., a Munka Torvénykonyvérdl szolo 201 2. évi I térvény (a tovabbiakban: Mt.)
és a kinevezés, munkaszerz0dés, munkakori leiras rendelkezésel az iranyadok.

(2) A Sportintézet kézalkalmazottainak altalanos felelOsségeit, jogait és kotelességeit a
szervezeti egységek lgyrendje, specifikus felelGsségeit, jogait és kotelességeit,
valamint feladatait és azok végzéséhez sziikkséges hataskoreit munkaksri leirasuk
tartalmazza.

(3) A kozalkalmazott alapvetben kezdeményezben, illetve a kdzvetlen felettesétodl kapott
utmutatasok alapjan — a jogszabalyok, a belsd szabdlyzatok megtartasaval — koteles
végrehajtani feladatait.

(4) A kozalkalmazott feladatait feleldsségteljesen €s Onalléan végzi, amelyeket a
munkakéri leirasa, tovabba felettese esetenként vagy id6szakosan a feladatkdrébe
utal.

(5) Az tgyintéz6 érdenmn dontésre elGkésziti a munkakdrébe utalt iigyeket. Az
eredményes munka érdekében tanulmanyoznia és ismemnie kell minden olyan
jogszabalyt, kozjogi szervezelszabdlyoz$ eszkézt, szakmai elbirast és egyéb
rendelkezést, amely a szinvonalas, gyors iligyintézéshez, illetéleg a végrehajtas
megszervezéschez és ellenorzéschez sziitkséges.

2.4.2 Adminisztraciés tevékenységet folytaté kizalkalmazottak

a) a Sportintézet tevékenységei gyakorlasahoz kapcsolddo iigyviteli feladatot latnak el;

b) gondoskodnak az adminisztréciés feladatok ellatasardl, kiilondsen a beérkezd tigyiratok
atvételérol, nyilvantartasarol, a kiadmanytervezeteknek felettese Gtmutatasai szerinti
elokészitésérol, sokszorositasardl és tovabbitasarol;

¢) afeladatait a munkakori lefrdsdban foglaltakon tul az tigyviteli és iratkezelési szabalyok
¢és a mindsitett iratok kezelésére vonatkozo rendelkezések betartasaval 1atja el.

2.4.3 Fizikai kézalkalmazottak

A fizikai kézalkalmazottak ellatjak az lizemeltetési, fenntartasi, karbantartasi, anyagbeszerzési,
gépjarmiivezetési, széllitasi, kils6é teriiletrendezési, a raktari muikddéssel kapesolatos
feladatokat.

2.5 Vagyonnyilatkozat-tétel
(1) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolo 2007, évi CLIL térvény 3. §
(1) bekezdés b) pontjadban meghatirozott kdzbeszerzési eljarés sordn — dnalldéan vagy
testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kézalkalmazottat
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli.
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(2) Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli azt a koézalkalmazottat, aki — &nalloan
vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult feladatai
ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, egyedi dllami tAmogatésrol
valo dontésre irdnyulé eljards lefolytatasa soran, vagy az éallami tamogatasok
felhaszndlasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valo elszamoltatas soran.

(3) A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré feladat és munkakoroket a 2. melléklet
tartalmazza.

(4) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség teljesitésének szabélyai a vagyonnyilatkozat-
tételi kitelezettség rendjérdl sz610 szabalyzatban keriiltek meghatarozésra.
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3 A SPORTINTEZET MUNKASZERVEZETE

3.1 A Sportintézet szervezete
A Sportintézetet a foigazgato vezeti, akinek vezetdi feladatai ellatését a koordindcios és operativ
foigazgato helyettes és a sportszakmai foigazgatd-helyettes segiti.

3.1.1 A Sportintézet szervezeti egységei
(1) A Sportintézet 6nallo szervezeti egységei
a) azigazgatdsag,
b) foigazgatoi, foigazgato-helyettesi, gazdasagi igazgatoi titkarsag,
¢) afdosztaly.
(2) Nem 6nallo szervezeti egység a Sportintézet 6ndllé szervezeti egységéhez tartozo osztaly.
(3) A Sportintézet szervezetét az 6nallé szervezeti egységek alkotjak.

3.1.2 A Sportintézet szervezeti abrajat az 1. mell¢klet tartalmazza.

3.1.3 Az onallé szervezeti egységek tigyrendje tartalmazza részletesen a szervezeti egységek
tevékenységi korét, a szervezeti egység vezetOjének szakmai feladatait, a munkakrok
elnevezését és részletes feladatleirdsat, tovabba a szervezeti egység belsé miikdési rendjét.

3.2 A Sportintézet szervezeti rendje

32.1 A féigazgato kozvetlen irdnyitisa ala tartoz6 munkatirsak és szervezeti egységek
A féigazgald kozvetleniil iranyitja

a) a koordindcios és operativ foigazgaté -helyettes,

b) a sportszakmai foigazgato-helyeties,

c) a fbigazgatdi titkarsagvezetd,

d) a belsd ellendrzés,

¢) azadatvédelmi tisztviseld,

f) az Integritds tanacsado,

g) a gazdasagi igazgato,

h) a HR tanacsadok és HR munkatarsak,

i) aszemélyi sofdr, valamint

j) asportdiplomdciai tandcsadok és a sportfejlesziési fotanacsadok
munkajat.

3.2.2 A féigazgaté-helyettesek iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
(1) A koordindciés és operativ [figazgato-helyettes iranyitja az Uzemeltetési és
Eszkozgazdalkodasi Féosztaly, a Jogi ¢&s Kozbeszerzési Igazgatésig ¢€s a
Marketingkommunikaciés és Rendezvény Igazgatosdg munkajat.
(2) A sportszakmai  fSigazgai6-helyettes irdnyitia a Modszertani Igazgatosag, a
Sportprogramokért Telelés Igazgatosag, és a Sportszakmai és Sportreferatira
Igazgatdsag munkajat.

3.2.3 Az igazgatdk irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek
(1) A gazdasdgi igazgatd iranyitjia a Pénziigyi-Szdmviteli Féosztaly, az Elszédmolas

Ellenérzési Osztaly, a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly, a Tamogataskihelyezési Osztaly
munk4jat.
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(2) A jogi és kozbeszerzési igazgatd irdnyitja a Jogi Osztaly és a Kozbeszerzési Osztaly
munkéjat.

(3) A marketingkommunikdcids és rendezvény igazgaté iranyitia a Rendezvény és
Marketing Féosztily, a Rendezvénytamogatasi Foosztaly, a Tartalomfejlesztési
Foosztaly, a Kommunikacios Osztaly, és a Sportolé Nemzet Projektiroda munkajat.

(4) A sportprogramokért felelds igazgato irdnyitja a Kiemelt Sportegyesiiletek Féosztaly,
az LA 10 Foosztaly és a Sportszakmai Tamogataskezelési Féosztaly munkajat.

(5) A mddszertani igazgatd irdnyitja a Fejlesztési és Mddszertani Osztaly, a Sportakadémiai
Foéosztaly és az Operativ Osztaly munkajat.

(6) A sportszakmai és sportreferatira igazgaté irdnyitja a Varmegyei Sportreferattira
Foosztaly és az NSR Osztaly munkajat.
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4.1

4 SZERVEZETI EGYSEGEK ES FELADATOK

Gazdasagi Igazgatésag

A Gazdasdgi Igazgatésag feladatai:

a)

b)

4.1.1

A kozfeladat ellatashoz, a Sportintézet részére a kozponti koéltségvetésrol szolo
térvényben biztositott eldiranyzatok felhaszndlasaval kapcsolatos terv elkészitése, a
teljesités figyelemmel kisérése, értékelése, a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan
a pénziigyi és szamviteli feladatok szervezése, iranyitdsa, végrehajtisa, tovabba a
finanszirozas feltételeinek és a gazdalkodas szabdlyainak megtartasa.

A Sportintézet részére meghatdrozott feladatok ellatasara nyujtott timogat6i okiratokkal
biztositott forrdsok felhasznalasdval kapcsolatos el6készitd feladatok, a teljesités
figyelemmel kisérése, ¢rtckelése, a mindenkor hatdlyos jogszabélyok alapjan a
pénziigyi €s szémviteli feladatok szervezése, iranyitdsa, végrehajtdsa, tovébba a
finanszirozas feltételeinek és a gazdalkodds szabalyainak megtartisa.

Pénziigyi, Szamviteli Féosztaly

A Pénziigyi, Szamviteli Fdosztaly feladatai:

a)

b)

¢)
d)

4.1.2

a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly, a Tamogatéaskihelyezési Osztaly €s az Elszamolasi
Ellendrzési Osztaly munkajanak kézvetlen koordinalasa, irdnyitasa és ellendrzése;

a Sportintézet gazdasagi igazgatd hatiskorébe wutalt belsé szabalyzatainak
kialakitasdban, aktualizaldsaban valo részvétel,;

a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek betartdsanak érvényesitése;

a Sportintézet mérlegjelentéseinek, felévi, év végi koltségveiési beszamolojanak
elkészitése, a jogszabalyban foglalt teljeskoriség biztositasa mellett,

Elsziamoliasi Ellendrzési Osztily

Az Elszamolasi Ellen6rzési Osztaly feladatai:

a)

b)

A Sportintézet, mint lebonyolité 4ltal tdmogatoi okirattal, tamogatasi szerzodéssel
kihelyezett koliségvetési forrdsok elszdmoldsinak pénziigyl ellendrzése, annak
biztositasa, hogy a timogatott szervezetek altal benyujtott elszamolasok megfeleljenek
a jogszabalyi el6irdsoknak, valamint a tdmogatéi okiratban és kapesolddd
iranymutatasokban (elszamolasi utmutatéban) rogzitett feltételeknek.

Az clszdmolas ellenérzése, valamint az ellendrzés soran bekért bizonylatok formai és
tartalmi és szabalyszer(iségi vizsgilata,

Az ellendrzés folyamatarodl, az észrevételekrol a tdmogatott szervezeteket tajékoztatja,
javaslatokat fogalmaz meg, bekéri a hianyzé dokumentumokat a szabalyos elszamolds
¢rdekében.

A lebonyolitoi feladatk6rhoz kapcsolodo ellendrzési targyt adatszolgaltatasok
Osszeallitasa.

Az elszdmolasok ellenérzése soran egyiittmilkddik a tdmogataskezelési folyamatban
részt vevo tobbi szervezeti egységgel.

Dontési javaslatot fogalmaz meg az elszamoldas elfogaddsa, vagy elutasitasa targyaban
a szakmai teriiletnek és a déntéshozonak.
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4.1.3

Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladatai:

a)

b)

c)

d)

4.1.4

A kozfeladat ellatasdhoz biztositott fejezeti kezelésii elbiranyzat, valamint a tdmogatasi
okirattal egyéb meghatarozott feladat ellatdsdhoz biztositott forrdsok kezelése,
pénziigyi, szamviteli tevékenység elldtisa, végrehajtasa az dllamhéztartdsra vonatkozo
jogszabalyokban eldirtaknak megfeleléen.

A Sportintézet kozfeladat ellatdsdhoz, valamint tAmogatédi okiratban meghatarozott
tevékenységeihez kapcsolodd pénziigyi-szamviteli feladatok végrehajtasa, tervek,
beszamolok elokészitése, Ssszedllitasa, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

A Sportintézet, mint lebonyolitd, valamint mint kedvezményezett altal kezelt tdmogatoi
okiratok pénziigyi beszdmol6inak elkészitése, a szakmai tarsosztalyokkal
egytittmikodve.

Vagyonkezel6i adatszolgaltatisok teljesitése.

Tamogataskihelyezési Osztaly

A Tamogataskihelyezési Osztaly feladatai:

a)

b)

A Sportintézet, mint lebonyolité altal kezelt tAimogatoi okiratok kiadasdval kapcsolatos
aldbbi feladatok elldtasa: a szakieriiletek 4ltal el6készitett tamogatodi okiratok, tAmogatoi
okirat modositasok pénziigyi ellenjegyzést megel6zo ttekintése, a timogatisok utalésra
torténd eldkeészitése.

Kozremiksdés a lebonyolitdi szerzddések megkotéséhez és a tdmogatdi okirat
kiadasdhoz, tamogatdsi szerzodés megkotéséhez  szilkséges  egyeztetések
lefolytatasaban.

Egyiittm{ikodés a Sportintézet szervezeti egységeivel, valamint a minisztériummal a
tamogatoi okirat kiadésa soran.

A lebonyolitéi feladatkérhdz kapesolodd pénziigyi szdmviteli adatszolgaltatisok
Osszedllitasa.

Kozremiikodés a Sportintézet, mint kedvezményezett tdmogatdsainak kiadasaban,
ehhez szilkséges egyeztetések minisztériummal térténd lefolytatasban.

A tamogatéi okiratokban foglaltak pénziigyi megvalosuldsanak nyomon kovetése.

4.2 A koordinaciés és operativ figazgatio-helyettes irdnyitisa ald tartozé szervezeti

4.2.1

egységek feladatai

Jogi és Kozbeszerzési [gazgatésag

A Jogi és Kozbeszerzési Igazgatésagot, mint 6ndlld szervezeti egységet igazgatd iranyitja.
Szervezeti egységei a Jogi Osztaly és a Kdzbeszerzési Osztaly.

4.2.1.1 Jogi Osztaly
A Jogi Osztaly feladatai:

a)

Tamogataskezelési és lebonyolitéi feladatokat érintden: szerz8dés- és okiratmintakat
dolgoz ki, véleményezi a lebonyolitéi megallapoddsokat, tdmogaté okiratokat,
tAmogatasi szerzédéseket, ezek modositasait és tanvsitja azok jogi megfeleléségét. Jogi
allasfoglalasokkal timogatja a tobbi szakteriilet munkajat.
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b)

c)
d)
c)
f)
g)

h)

A Sportintézet feladatai ellatdsdval, operativ mikddésével kapcsolatos altalanos jogi
feladatok teljeskorii elldtdsa, szervezése, timogatdsa és feliigyelete.

Elkésziti az alkalmazand¢ szerz6désmintakat, karbantartja azokat.

Kozremiikddik a bels6 szabalyzatok elkészitésében, véleményezésében.
Kozremiikodik a kozérdekil adatigénylések teljesitésében.

Okiratszerkesztési €s jogi képviseleti feladatokat 14t el.

Véleményezi a Sportintézet feladatkorét érinté kormanyeldterjesztéseket, részt vesz a
Jjogalkotasi munkéban.

Jogi tanacsadasi ¢s dltalanos tandcsadasi szolgaltatdsokkal segiti a Sportintézet
tevékenységét, a jogi és kdzbeszerzési igazgatd altal megadott igyekben.

4.2.1.2 Kozbeszerzési Osztaly
A Kozbeszerzési Osztaly feladatai:

a)
b)

d)

c)
f)
4.2.2

Tamogataskezelési €s lebonyolitéi feladatokat érintden: koézbeszerzési szakmai
allasfoglalasokkal tAmogatja a t&bbi szakteriilet munkajat.

A Sportintézet feladataihoz kapcsolodo sajat beszerzési és kozbeszerzési eljarasok
kézbeszerzés-szakmai eldkészitése ¢s lebonyolitasa, ahol a jogszabélyi kitelezettség
teljesitése érdekében felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado ttjan feliigyeli a
kozbeszerzési eljarasokat.

Lefolytatja a kiilén szabalyzatban vagy féigazgat6i utasitasban az Osztalyhoz rendelt
beszerzési eljarasokat.

Gondoskodik a jogszabalyokban el6irt kozzétételi kitelezettségek teljesitésérdl, kezeli
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszert (EKR), tovabba tamogatja a jogszabaly altal
meghatarozott kdzpontositott beszerzési rendszerekben (pl. DKU, NKOH, KEF stb.) a
Sportintézet mas szervezeti egységei dltal lefolytatandé, kiilén szabalyzatban vagy
féigazgatdi utasitisban az Osztalyhoz rendelt beszerzési eljarasokat.

Elkésziti a jogszabalyokban elofrt beszerzési és kiizbeszerzési terveket, gondoskodik
azok feltoltésérol, kézzétételérsl.

Teljesiti a beszerzési, kdzbeszerzési targyn adatszolgaltatasokat.

Marketingkommunikicié és Rendezvény Igazgatosag

Az igazgatésigot, mint ondllé szervezeti egységet igazgaté vezeti. Szervezeti egységei a
Rendezvény és Marketing Foosztaly, a Tartalomfejlesztési Féosztaly, a Rendezvénytamogatasi
Féosztaly, a Kommunikéciés Osztaly, valamint a Sportolé Nemzet Projektiroda.

4.2.2.1 Rendezvény és Marketing Fdosztaly

A Rendezvény és Marketing Foosztalyt, mint szervezeti egységet a foosztilyvezetd vezeti.

A Rendezvény és Marketing Féosztaly feladatai:

a)

b)

A Sportintézet sajat hataskorben megvaldsitott rendezvényei, valamint a Sportintézet
altal vezetett Programok (pl.: Héraklész Program, Sportolé Nemzet Program), valamint
a Modszertani Igazgatdsig rendezvényei tekintetében felel a rendezvények
koncepcidjanak  elkészitéséért, a  rendezvények  elbkészitéséért,  valamint
lebonyolitdsa¢rt, tovdbbd a rendezvények megvaldsitasdhoz  kapcsolddd
déntéselokészitd anyagok clkészitéséért.

Az események operativ lebonyolitdsi tervének, valamint koltségvetésének az
elkészitése, a koltségvetés nyomon kovetése és betartdsa. Az esemény megvaldsitisa
sordn megszabja a lebonyolitd ligynokség feladatait, iranyitja a megvalésitasban részt
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vevd vallalkozé(k) és alvallalkozé(k) munkéjat, és ellendrzi azok tevékenységet,
dsszhangban az események elfogadott koncepcitjaval és miiszaki tartalmaval.

¢) Az eseményckhez kapcsolodd marketingfeladatok elldtdsa, tobbek kozott a
rendezvények arculatinak a kialakitdsa, az arculati elemek elkészitese, produkcios,
nyomdai elékészitési és gyértasi feladatok elldtésa, a kapesolods koltségtervek
elkészitése, valamint a feladat megvaldsitdsiban részt vevd vallalkozé(k) és
alvallalkoz6(k) munkéjanak irdnyitasa és ellendrzése.

4.2.2.2 Rendezvénytamogatasi Foosztaly

A Rendezvénytamogatisi Foosztalyt, mint szervezeti egységet a foosztalyvezetd vezeti.

A Rendezvénytdmogatdsi Foosztdly feladatai:
a) Tamogataskezelési és lebonyolitoi feladatokat érintden:

1.

7/

6.
7.
8.

ellatja a 474/2016. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan beérkezett sportesemeny
regisziracios és timogatési kérelmek tamogatéskezelési feladatait,

felelés a Foosztaly hataskorébe tartozd rendezvénytamogatasi feladatok kdrében a
Sportintézet, mint lebonyolité 4ltal kezelt tAmogatdi okiratok, tamogatisi
szerzOdések elbkészitésével, megkotésével, modositasaval, az elszdmolas szakmai
ellenbrzésével kapcsolatos feladatok  ellatdsaért és  gondoskodik  azok
végrehajtasarol,

a sportesemények lebonyolitasa soran szakmai kontrollt valésit meg, az események
lebonyolitasarol szakmai értékelést készit,

egyiittmiikddik a tdmogatéskezelési folyamatban részt vevd tdbbi szervezeti
egységgel,

szakmai szempontbol javaslatot tesz a tdmogatds elszamoldsok, beszamolok
elfogadasara vagy elutasitasdra,

részt vesz a timogatasellendrzési és utdellendrzési feladatokban,

naprakész nyilvintartast vezet a timogatdsok statuszardl,

teljesiti a jogszabélyok, illetve szakmai irdnyitd altal eldirt adatszolgaltatési,
tajékoztatasi kotelezettségeket.

b) A meghatarozott események szervezdbizottsagéban a szakmai ellen6rzési feladatot delegalt
utjan latja el.

¢) A 474/2016. (XII. 27.) Korm. rendelet altal kiemelt sportesemény kategoridba sorolt
események palyazata esetén részt vesz a pdlyazat Osszedllitdsaban, a rendezvény
lebonyolitasshoz szikséges miiszaki tartalom meghatdrozdsaban, a becrkezett ¢s a
kormanyrendelet hatilya ala es6 tdmogatasi kérelmek alapjan timogatési dontés el6keszitd
anyagot készit a Sportért Felelés Allamtitkar részére.

4.2.2.3 Tartalomfejlesztési Foosztaly

A Tartalomfejlesztési Foosztalyt, mint szervezeti egységet a féosztalyvezetd vezeti.

A Tartalomfejlesztési Foosztdly feladatai:

a) A Sportintézet arculatinak kialakitdsa, az arculainak megfelelé kiils6 ¢és belsd
megjelenések konirollja.

b) A Sportintézet belsé kommunikdcios felilleteinek (pl.: Intranet, hirlevel, magazin)
valamint kiilsé kommunikéciés felileteinek (pl.: website) a vizudlis és tartalmi
kialakitasa, szerkesztése és kiaddsa, valamint a tartalom fejlesztése. A Sportintézet
programjainak (pl.: Héraklész Program, Sportolé Nemzet Program) social media
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(Instagram, Facebook, Tik-Tok-csatorndk), esetlegesen egyéb kiilsé kommunikécios
(pl.: sajtéesemények) sajtonyilvanos tartalmainak a fejiesztése.

¢) Szorosan egylittmlkddik a Rendezvény és Marketing Féosztallyal €s a Kommunikécios
Osztallyal a Sportintézet sajat hataskérben megvalositott eseményeinek, programjainak
lebonyolitasa soran, felel ezen események tartalmi megjelenéseiért.

d) Részt vesz a Sportintézet bels6 kommunikacidjanak megvaldsitiasidban, szerkeszti és
kiadja a Sportintézet belsé kiadvanyait.

4.2.2.4 Kommunikaciés Osztaly

A Kommunikdcids Osztalyt, mint szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti.
A Kommunikacios Osztaly feladatai:

a) A Sportintézet killso kommunikacidjanak a menedzselése, 6sszhangban a HM Sportért
Felelés Allamtitkérsdgdnak elvarasaival, valamint napi kapcsolattartdss az
Allamtitkarsag sajtofonskével.

b) A Sportintézet kiilsé kommunikaciojanak tamogatasa, sajté-hattéranyagok,
felkészitbanyagok készitése, esctlegesen sajtokdzlemények elkészitése, ezen tartalmak
egyeztetése a Sportért Felelés Allamtitkarsaggal.

¢) A Kommunikacios Osztaly szorosan egyiittmtikodik a Tartalomfejlesztési Foosztallyal,
valamint a Rendezvény és Marketing Foosztallyal.

4.2.2.5 Sportolé Nemzet Projektiroda

(1) A Sportold6 Nemzet Projektirodat kozvetlenil a Marketingkommunikacids és
Rendezvény Igazgato iranyitja.

(2) A Projektiroda feladata a Sportolé Nemzet Program stratégidjanak elokészitése,
kidolgozasa, megvaldsitasa, a stratégia nyomon kovetése, feliilvizsgalata, tovabba a
Sportolé Nemzet Program tarsadalmi kapcsolatainak, partnerkapcsolatainak az
iranyitdsa €s napi szintll menedzselése, a Program egylittmiikédd partnereinek a
felkutatasa, a Sportold Nemzet Klub kedvezményrendszereinek a kialakitasa.

(3) A Sportol6 Nemzet Projektiroda munkéjat, a Sportold Nemzet Program eseményeinek
¢s marketingkommunikaciés feladatainak a megvaldsitasat tamogat6 teriiletként segiti
a Tartalomfejlesziési Foosztaly, valamint a Rendezvény és Marketing Foosztaly.

4.2.3 Uzemeltetési és eszkozgazdilkodasi Féosztaly
Az Uzemeltetési és eszkdzgazdalkodasi féosztalyt a fdosztalyvezetd irdnyitja.

A fBosztaly feladatai:

a) a Sportintézet vagyonkezelésében 1év6 ingatlanok miiszaki, lizemeltetési, karbantartasi
feladatainak iranyitasa és ecllatasa, valamint a Sportintézet székhelyén a tiiz-, és
munkavédelemmel 6sszefliggd feladatok szervezése, iranyitasa, ellendrzése;

b) a Sportintézet hasznalatidban, lizemeltetésében 1évd személy- és tehergépjarmivek
lizemeltetésével,  hasznalataval,  karbantartdsdval  kapcsolatos  iigyintézés,
engedélyezeések, szerzodéskotések eldkészitése, a gépkocsik térzslapjanak vezetése,
valamint az lizembentartdssal kapcsolatos jogszabalyok nyomon kdvetése;

¢) a Sportintézet altalanos informatikai tizemeltetés feltételeinck megteremtése, a kezelt
létesitmény IT rendszereinek lizemeltetése, fejlesztése, bbvitése, az IT rendszerek
(hardver és szoftver) targyi feltételeinek biztositsa, lizemeléséhez, fejlesztéséhez,
bovitéséhez sziikséges eszkOz0k beszerzése, javitasa, karbantartisa, valamint a
Sportintézet mitkddésével dsszefliggd mobil és informatikai eszkdzokkel kapesolatos
lizemeltetési, karbantartdsi feladatok koordindlasa €s végrehajtasa;
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d) a komplex raktarozasi szolgaltatas készletezésével, széllitassal és egy¢b szolgdltatasi
tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasanak szervezése;

e) a Sportintézethez érkez6 postai levelek atvételével ¢s feladasaval kapesolatos feladatok,
valamint az iratkezeléssel 6sszefiiggd feladatok ellatasa.

43 A sportszakmai foigazgato-helyettes irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek
feladatai

4.3.1 Modszertani Igazgatosig

A Modszertani Igazgatosdg a Sportszakmai Foigazgaté-helyettes kozvetlen irdnyitasaval
mitkodd szervezeti egység. Feladata a sportag-specifikus médszertani feladatok koordindldsa,
az &ltalanos és a sportagspecifikus szakmai programok 8sszehangoléasa, a sportakadémiakkal és
szakmai csoportokkal valé sportagi kapesolattartas céljabol a Modszertani Igazgaté irdnyitasa
mellett sportdganként szakreferensek katalizaljdk a Modszertani Igazgat6sdg modszertani
feladataival Osszefliggd milk6dését. A Modszertani Igazgatdésag a stratégia, fejlesziés ¢s
képviselet alapelvek mentén szervezi ¢s latja el feladatait.

A sportagi szakreferensek szorosan egyiittmiikddnek a Modszertani Igazgatosag tobbi
szervezeti egységével: a Sportakadémiai FSosztéllyal, az Operativ Osztdllyal, valamint a
Fejlesztési és Modszertani Osztallyal.

A Médszertani Igazgatésdg feladatai:

a) A Sportintézet, mint lebonyolit6 és a HM kozott létrejovd lebonyolitoi
megallapodasokkal delegalt tamogatiskezelési és sportigi feladatok ellatasa,
koordinalasa.

b) A sportakadémiakrél szolé 303/2019. (XIL12.) Korm. rendelet alapjan ellatia a
modszertani kézpont feladatait.

¢) Allamilag elismert sportakadémidk és kiemelt régiés alkdzpontok sportszakmai
tamogataskezelése. A sportakadémiakrol sz616 303/2019. (X11.12.) Korm. rendeletben
foglalt szervezetiranyitdsi, sportszakmai, és koznevelési feladatok €s mindségbiztositas
ellenérzése.

d) A sportakadémiai rendszerhez és a modszertani milkodéshez kothet sportszakmai
programok kidolgozdsa ¢és koordinildsa. Sportszakmai, sporttudomanyos ¢s
sportegészségiigyi hattér biztositdsanak felligyelete, folyamatos fejlesztésére tirténd
javaslattétel. A modszertani feladatokon keresztiil katalizilja a sportagak folyamatos
fejlodeését.

¢) Kidolgozza, optimalizalja és mikddieti a sportakadémidk teljesitményértékeld
rendszerét.

f) Szakanyagok, publikaciék kidolgozasa és jovahagyasa, konferencidk és szakmai napok
SZervezese.

g) Kapcsolattartds a moédszertani és sportakadémiai feladatokkal érintett sportdgi
szakszovetségekkel, sportakadémidkkal, kiemelt régios alkdzpontokkal, hatdron tili
sportszervezetekkel, egyetemekkel, sportegészségiigyi és diagnosztikai intézményekkel
és egyéb szolgaltatokkal a sportban.

h) A nemzetpolitikai és sportszakmai értékeket figyelembe véve egylittmiikddik a hatéron
tali akadémidk mikddését koordinalé intézményekkel, koordinalja és felugyeli a
hatdron tili labdarigo akadémidk sportszakmai miikddését.

i) Ellatja a felettes vezetd altal részére kiadott, a szakteriiletéhez kapcsolodo egyeb, a
hataskéréhez kapesolddo feladatokat.
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4.3.1.1 Sportakadémiai Féosztaly
A Sportakadémiai Fbosztdly €lén foosztalyvezeto dll, aki feladatait a Médszertani Igazgatd
irdnyitasa mellett 14tja el; vezeti a Sportakadémiai Fosztaly miikdését.

A Sportakadémiai Féosztaly feladatai:

a) felelés az akadémidkhoz kapcsolddd iizemeltetés-tamogatasi-szakmai-operativ-
szervezeti feladatok ellatdsaért, tovabba létesitmény-lizemeltetési szempontbol
feliigyeli a tamogatasi koncepciok végrehajtasat;

b) Tamogataskezelési ¢és lebonyolitdi feladatokat érint6en:

1.

felelés a Féosztaly feladatkorébe tartozd, a Sportintézet, mint lebonyolité altal
kezelt tamogatéi okiratok, tamogatdsi szerzédések eldkészitésével,
megkotésével, modositasaval, az elszdmolas szakmali ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasaért és gondoskodik azok végrehajtasarol;

egylittmiikddik a tAmogataskezelési folyamatban részt vevs tobbi szervezeti
egységgel;

szakmai szempontbél javaslatot tesz a tamogatas elszamolasok, beszamolok
clfogadasédra vagy elutasitasara;

részt vesz a tdmogatasellendrzési és utdellendrzési feladatokban;

naprakész nyilvantartast vezet a tAmogatasok stituszarol;

figyelemmel kiséri a timogatdsi szerzidésben foglalt feladatok megvaldsuldsat,
a koltségvetési tiamogatas hasznosuldsét, naprakész nyilvéntartast vezet az egyes
tAmogatasok statuszardl, hasznosulasarol;

a tdmogatési szerz6dés modositasara vonatkozoan a kedvezményezett altal
benytjtott kérelemmel kapcsolatban szakmai javaslatot tesz a Modszertani
[gazgatd €s a Foéigazgato részére, és amennyiben szitkséges a HM Sportért
Felel6s Allamtitkdra részére;

megvaldsitja a timogatasi szerz6dés alapjan a kedvezményezett ltal benynjtott
rész- és zarobeszamold sportszakmai ellendrzését, ill. Gsszedllitja a HM részére
a lebonyolitéi megallapodas alapjan rogzitett rész-, és zarobeszamoldk
sportszakmai munkarészét;

c) ecllatja a sportakadémidk sportszakmai ellenérzését gyakorlati és digitélis platformokon
keresztiil egyarant;

d) a HM megbizasibol atfogé akkreditacios és audit vizsgalatot bonyolit;

) kapcsolatot tart a sportakadémiai rendszerhez kapcsolédd orszagos sportagi
szakszovetségekkel, sportakadémiakkal, kiemelt régios alkdzpontokkal, hatdron tdli
akadémiakkal, egyéb kiilsé szolgaltatokkal a sportakadémiai rendszerben;

f) a sportakadémidk teljesitményértékeld rendszere kapcsan kezeli az ehhez sziikséges
sajat adatbazist, egységes indikaior rendszer;

g) ellatja a felettes vezetd 4ltal részére kiadott, a szakieriiletéhez kapcsolodd egyéb, a
hataskéréhez kapesoladé feladatokat.

4.3.1.2 Fejlesztési és Médszertani Osztaly
A Fejlesztési és Modszertani Osztaly élén osztalyvezeté all, aki feladatait a Moédszertani
Igazgato irdnyitasa mellett latja el, és vezeii az osztaly miikodését.

A Fejlesztési és Modszertani Osztdly feladatai:

a) a Modszertani Kozpont feladatokkal dsszefiiggésben dsszeallitja a kozpont szakmai
program, €s eldadastervét;
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b)

4

e)
g)

h)

i)
b))

ssszehangolja és koordinalja a sportigi szakreferensek sportszakmai javaslatain
keresztiil a modszertani kozpont mikodését;

ellatja a modszertani feladatokkal dsszefiiggé események és konferencidk szervezeésével
kapcsolatos szakmai feladatokat, illetve elvégzi a programok szakmai értékelését;
elkésziti a modszertani folyoiratokba, szakmai konyvekbe és egyéb vonatkozd
kiadvanyokba szént szakmai publikaciokat, ezen kiadvanyokat szerkeszti, szakmai
tartalmukat lektoralja, illetve a fentiekkel 8sszefiiggd koordinacids feladatokat végez;
aktivan részt vesz a sporttudomanyos kutatasokban;

részt vesz nemzetkdzi eseményeken valé a tudastranszfer erbsitése céljabol;
koordindlja a moédszertani feladatokkal dsszefliggd szakmai csoportok és sportagi
szakreferensek munkajat;

a modszertani feladatellatds érdekében kapesolatot tart az orszagos sportdgi
szakszbvetségekkel, sportakadémidkkal, hatdron tili akadémidkkal, sportegészségiigyi
és diagnosztikai intézményekkel, egyetemekkel és egyéb kiils6 szolgaltatokkal a
sportban;

megvaldsitja és Hsszedllitja a HM részére a timogatoi okiral vagy szerz6dés alapjan
rogzitett rész-, és zarobeszdmolok sportszakmai munkarészét;

elldtja a felettes vezetd altal részére kiadott, a szakteriiletchez kapcsolodo egyéb, a
hatiskoréhez kapesolodd feladatokat.

4.3.1.3 Operativ Osztaly
Az Operativ Osztaly élén az osztalyvezetd 4ll, aki feladatait a Mobdszertani [gazgaté iranyitasa
mellett latja el, és vezeti az Operativ Osztdly miikddéset.

Az Operativ Osztdly feladatai:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

i)
k)

4.3.2

ellistja a Modszertani Igazgatosag és a Modszertani Igazgatd altal kiszabott
adminisztracids kételezettségeket;

a médszertani kdzpont-feladatokkal Ssszefliggésben a sportagi programok és a sportagi
szakreferensek sportszakmai javaslata alapjan felelds az események és konferenciak
adminisztrativ feladataiért, szervezéséért és lebonyolitasaért, azok adminisztrativ
érickeléséért;

ellatja 2 modszertani kozpontok mitkédésével kapesolatos adminisztracios feladatokat;
koordinalja a modszertani kdzpont programokkal kapcsolatos beszerzések és
szerzOdéskotések folyamatat;

a moédszertani feladatellatds érdekében kapcsolatot tart az orszagos sportdgi
szakszovetségekkel, sportakadémidkkal, hatdron tili akadémiakkal, sportegészségiigyi
és diagnosztikai intézményekkel, egyéb kiilsé szolgaltatokkal a sportban;

a Modszertani Igazgatosag, a sportakadémidk €s a modszertani kozpont mikddése
kapcsan szervezi az auditokkal, utazdsokkal, tanulmanyi utakkal Osszefliggd
feladatokat;

nyomon koveti a sportakadémiak digitalis ellen6rzését segit6 platformokat;
folyamatosan frissiti a modszertani feladatellatdssal kapesolatos weboldalt, valamint
ellatja a modszertani feladatokkal dsszefliggé digitalis kommunikaciés tevékenységet.
a sportakadémiak teljesitményértékelé rendszere kapcsan kezeli az ehhez szikséges
sajat adatbazist, egységes indikdtor rendszert;

ellatja a felettes vezetd altal részére kiadott, a szakteriiletéhez kapcsolodo egy¢éb, a
hataskoréhez kapesolodéd feladatokat.

Sportprogramokért Felelds Igazgatosig

Az igazgatosagot, mint 6nallé szervezeti egységet igazgatd vezeti.
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4.3.2.1 Kiemelt Sportegyesiiletek Foosztaly
A tdosztalyt, mint szervezeti egységet f0osztalyvezetd vezeti.

Kiemelt Sportegyesiiletek Fooszialy feladatai

a) Téamogataskezelési és lebonyolitoi feladatkdrt érintden: sportszakmai szempontok
szerint kapcsolatot tart és egylittmilkodik az LA 10 Fdosztallyal és a Sportszakmai
Tamogataskezelési Foosztallyal, ellatja a hatiskorébe tariozéd  beszamoldk,
részbeszamolok szakmai ellendrzését. Figyelemmel kiséri a tamogatasi szerz6désekben
foglalt feladatok megvalosuldsat, a koltségvetési tAmogatds hasznosulasat, naprakész
nyilvintartast vezet az egyes tamogatasok statuszardl, hasznosulasardl. A szakteriiletét
érintd tamogatasi szerzodés modositasara, tovabba a benchmark-rendszerben
foglaltaktél valé eltérésre vonatkozban a kedvezményezett Altal benyijtott kérelemmel
kapcsolatban a Sportszakmai Tamogataskezelési Foosztaly kezdeményezésére szakmai
javaslatot tesz.

b) Létesitmény-iizemeltetési szempontbdl feliigyeli a tamogatasi koncepcidok
végrehajtasat.

¢) Szoros sportszakmai egylittmlikddést alakit ki és milkddtet a Sportegyesiiletek Orszagos
Szivetségével (SOSZ), a Sportiskoldk Orszagos Szovetségével (SIOSZ), valamit a
szaktertletek egyes képviseldivel.

d) Kidolgozza, optimalizalja €s miikddteti a sportegyestiletek ¢és sportiskolak
teljesitmenyértékeld rendszerét. Kialakitja és kezeli az chhez sziikséges adatbazist,
egységes indikator-rendszert. Ez alapjan javaslatot fogalmaz meg a HM Sportért Felel6s
AllamtitkArsiga részére az egyes kiemelt sportegyesiiletek éves tdmogatasi dsszegére
vonatkozdan.

e) Véleményezi a Sportegyesiiletek Orszagos Szovetsége altal lebonyolitandé Hiszek
Benned Program palyézati kiirasat, valamint javaslatot tesz az egyes programelemek
sportszakmai feltételrendszerének mitkodtetésére és értékelésére.

f) Attekinti, véleményezi és szakmai javasiatokat fogalmaz meg egyiittmiikodésben a
Sportegyesiiletek Orszagos Szovetségével és a HM Sportért Felelés Allamtitkarsaga
szamdra az egyes tdimogatott sportegyesiiletek révid-, kdzép-, €s hosszu tavu stratégiaja
tekintetében, kiilonds tekintettel a sportnépszertisitési torekvések megvaldsitisara.

g) Felelds a nem olimpiai sportdgak tAmogatasdhoz kapcsolodd sportszakmai rendszer
attekintéséért és folyamatos fejlesztéséért. Attekinti és értékeli az egyes nem olimpiai
sportagak rovid-, kozép- és hosszatavi célkitiizéseit. Szakmai javaslatokat fogalmaz
meg a HM Sportért Felelds Allamtitkarsaga szémdra egylittmiikddve a Nemzeti
Versenysport Szbvetséggel.

h) Figyelemmel kiséri a Sportolé Nemzet Program vonatkozésiban, a sportegyesiiletek
altal elézetesen szakmai tervekben lefekietett célok megvaldsulasat, valamint minden
tovabbi sportnépszeriisitéssel kapcsolatos elképzelés integralasat a mar miiksds
tamogatasi programokban.

i) Felelds minden tomegbazis-fejlesztési sportprogram szakmai tamogatasacrt, tovabba az
e-sport nyomkovetésért.

j) Ellatja a felettes vezeté altal részére kiadott egycb, a hataskdréhez kapesolodd
feladatokat.

4.3.2.2 LA 10 Foosztaly
A foosztalyt, mint szervezeti egységet foosztalyvezetd vezeti.

Az LA 10 Féosztdly feladatai:
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a)

b)

Tamogataskezelési és lebonyolitoi feladatkort érintben: javaslatot fogalmaz meg a HM
Sportért Felelss Allamtitkarsiga részére az adott sportszakmai program és az adott
olimpiai sportigi szakszivetség tdmogatdsi Osszegére vonatkozoan, tovabba
sportszakmai szempontok szerint kapcsolatot tart és egyiittmikodik a Kiemelt
Sportegyesiiletek Fdosztalyaval és a Sportszakmai Tamogatiskezelési Fdosztallyal,
ellatja a hataskorébe tartozd beszamolok, részbeszdmolok szakmai ellendrzeését. A
szakteriiletét érinté tdmogatisi szerzddés modositasara, tovabbd a benchmark-
rendszerben foglaltakt6l valo eltérésre vonatkozéan a kedvezményezett dltal benyujtott
kérelemmel  kapcsolatban a  Sportszakmai = Tamogatdskezelést  Foéosztaly
kezdeményezésére szakmai javaslatot tesz.
Meglévé és 10j sportszakmai programokkal kapcsolatos tervezési, eldkészitési,
javaslattételi, feladatok ellétdsa és ezek sportszakmai ellenérzése, timogataskezelési-,
és pénziigyi cllenbrzésének sportszakmai segitése, kiilonos tekintettel:

1. LA 10 Program;

2. Nemezeti Versenysport-fejlesztési Program, olimpiai sportagi szakszdvetségek,

3. utanpotlds-nevelési programok, Héraklész Program;

4. edzdi programok, Kiemelt Edz6 Program, Kiemelt Utanpétlas Edz6 Program,

Neveld Edzd Program;

5. osztondij programok, Gerevich Aladar-sportdsztondij;

6. parasport programok.
A sportszakmai programok keretében objektiv teljesitményértékeld rendszert dolgoz ki,
miikddtet és fejleszt, az ehhez sziikséges adatbazisokat kezel.
Egyiittmiikodés keretén beliil részt vesz az olimpiai sportagak sportigfejlesziési
stratégiainak kidolgozédsdban.
Sportszakmai szempontok szerint kapesolatot tart a programok kidolgozasanak segitése
érdekében a relevans szervezetekkel, kiilonds tekintettel a HM Sportért Felelds
Allamtitkérsdggal, a Magyar Olimpiai Bizottsaggal, a Magyar Paralimpiai Bizottsaggal,
a Magyar Edz6k Tarsasédgaval, Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetemmel és
az olimpiai sportagi szakszovetségekkel.
Ellatia a felettes vezetd altal részére kiadott egyéb, a hatdskoréhez kapcsolodo
feladatokat.

4.3.2.3 Sportszakmai Tamogataskezelési Foosztaly
A fBosztalyt, mint szervezeti egységet foosztalyvezetd vezeti.

Sportszakmai Tdmogatdskezelési Fdosztaly feladatai

a)

b)

d)

Lefolytatia a szakteriiletét érintd tamogat6i okirat kiadasdhoz vagy tdmogatasi
szerz6dés megkotéséhez (a tovabbiakban egyiitt: timogatasi szerz6dés) szitkséges
egyeztetéscket a kedvezményezettekkel, gondoskodik a szilkséges engedélyek
beszerzésérdl, el6késziti és megkoti a tAmogatasi szerz6dést.

A timogatisi szerzédés megkotését kovetoen kezdeményezi a tamogatisi Osszeg
kifizetését a kezdeményezett részére.

A timogatési szerz6dés modositdsara, tovabba a benchmark-rendszerben foglaltaktél
valo eltérésre vonatkozéan a kedvezményezett dltal benyujtott kérelemmel
kapcsolatban szakmai javaslatot tesz a Sportprogramokért felelos Igazgato ¢s a
Féigazgaté részére, és amennyiben szilkséges a HM Sportért Felelds Allamtitkara
részére.

Déntést kovetben a tamogatasi szerzOdés moédositasa iranti kérelem, illetve a
benchmarktél valé  eltérés  jovahagyasarol vagy eclutasitdsarol értesti a
kedvezményezettet, tovabba sziikség esetén gondoskodik a tdmogatisi szerzddés
mddositasarol.
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e) Figyelemmel kiséri a tAmogatasi szerzédésekben foglalt feladatok megvalosulasat, a
koltségvetési tamogatds hasznosulésat, naprakész nyilvantartist vezet az egyes
tamogatasok statuszardl, hasznosulasarol.

f) Teljesiti a jogszabalyok, illetve szakmai iranyitd altal eléirt adatszolgaltatasi,
tajékoztatasi kételezettségeket.

g) A tamogatasi szerzodés alapjan az érintett szakmai fGosztillyal egyiittmiikddésben
megvaldsitja a kedvezményezett altal benyijtott rész-, és zarébeszamold sportszakmai
ellenbrzésé(, illetve utdellendrzését, tovabba oOsszedllitja a HM Sportért Felelds
Allamtitkarsag részére a lebonyolitéi megallapodas alapjan rogzitett rész-, és
zarobeszamoldk szakmai munkarészét az cCrintett szakmai fSosztdly javaslatat is
figyelembe véve.

h) Ellatja a felettes vezetd altal részére kiadott egyéb, a hataskdréhez kapcsolddd
feladatokat.

4.3.3 Sportszakmai és Sportreferatiira Igazgatosag

A Sportszakmai és Sportreferatiira Igazgatosag kiemelt feladata a Sportreferatira-
rendszer kidolgozasa és miikddtetése. A Sportreferatira-rendszer célja, hogy a magyar
sport lokalis és orszdgos mikodését hatékonyabba tegye. A Sportreferatira-rendszer
tamogatja a sportiranyitast az adatalapu, objektiv déntéshozatalban, és eldsegiti a helyi,
regionélis, valamint orszagos szintii szinergidk kialakitasat, erbsitését. Az Igazgatdsag
élén a Sportszakmai é€s Sportreferatira Igazgaté all.

A Sportszakmai és Sportreferatiira Igazgatosag feladatai:

a) az allami sportiranyitds objektiv déntéshozatalanak tamogatasa;

b) az orszagos, regionalis, varmegyei sportélet nyomon kévetése;

¢) kiemelt versenyz6k és edz8k nyomon kivetése;

d) akiemelt versenyzok felkésziilését akadalyozo tényezdk azonositisa;

e) helyi, regionalis és orszagos szintli egylittmiikédések erésitése;

f) a sportszervezetek feltérképezése orszagos szinten;

g) adatbazis rendszer kiépitésének eldsegitése az NSR segitségével a sportszervezetek,
sportagi szakszovetségek adatairdl;

h) fejlesztési javaslat kidolgozasa adatbazis rendszerek kiépitésére, kapcsolodva az NSR-
hez;

i) avarmegyei és regiondlis referensek altal szolgaltatott adatok cgységesitése és elemzése
a stratégiai dontéshozatal tAmogatasa érdekében;

J) sportagi szakszovetségek és varmegyei sportszervezetek mikddésének segitése;

k) sportszakmai programok (pl. Héraklész Program, Kiemelt Edz6 Program) koordinacitja
és ellendrzese;

1) a helyi sportélet szerepldi részére (iskolak, sportszervezetek) szakmai tandcsadas ¢s
cgylittmiikodési lehetdségek kialakitasa;

m) egylttmikddes orszagos €s helyi szervezetekkel;

n) sportdiploméciai kapcsolatok kiépitése €s erdsitése helyi és nemzetkdzi szinten;

0) sportszakmai rendezvények szervezésének tamogatasa;

p) sportlétesitmények helyzetének feltérképezése, fejlesztési igények azonositisa;

q) aSportold Nemzet Program és egyéb allami kezdeményezések regionalis és helyi szintii
megvalositadsanak tAmogatasa;

r) adatok Osszegyljtése, rendszerezése, tovabbitasa az adatalapt dontéshozatal és szakmai
atlathatosag érdekében.
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4.3.3.1 Varmegyei Sportreferatira Féosztaly

A Féosztaly feladatait a régiés vezetOk és régids referensek Utjan latjak el.

A fboszidaly feladatai:

a)

b)
c)
d)
€)

f)

g)
h)

i)

D
k)

D

tamogataskezelési és lebonyolit6i feladatokat érintben:

1. a virmegyei szinten megval6sulé tdmogatasi programok nyomonkdvetése,

tamogatasa ¢és problémak megoldasa;
2. regiondlis szinten megval6suld allami finanszirozasu sportszakmai programok
szakmai megvaldsulasanak nyomonké&vetése;

3. szoros egylittmiikddés a tamogataskezelésben résztvevd szakiertiletekkel;
a varmegyékre kiterjed6 sportszakmai programok és kezdeményezések iranyitdsa, helyi
sportintézeti referensek munkdjanak feltigyelete;
régids szintéi egylittmiikodés az dnkorményzatokkal, sportszervezetekkel és oktatasi
intézményekkel;
a 1égiobol szarmazo adatok Ssszegylijtése, ellendrzése, és azok tovabbitasa a kézponti
igazgatosagnak:;
régi6s szintit sportesemények, képzések és konferencidk szervezésének tamogatasa;
a régio teriiletén mitk6do sport/sportigak miikkodésének mélyrehato ismerete;
az 4llami sportiranyitas objektiv déntéshozatalanak timogatasa;
a kiemelt versenyzok felkésziilését akadalyozo tényezdk azonositdsa;
a varmegyében miikodd sportszervezetek, sportiskoldk, és mas sportintézmények
adatainak naprakészen tartdsa;
a helyi szinten elérhetd sportlétesitmények és programok feltérképezése;
a Sportolé Nemzet Program helyi kiterjesztésének (dmogatasa, a varmegyei
szabadid@sport lehetségek és szokasok feltérképezése;
folyamatos kapcsolattartas helyi sportszervezetekkel, oktatdsi intézményekkel ¢és
sportagi szakszovetségekkel;

m) j6 gyakorlatok megosztisa és tamogatasa a helyi szereplok kozbit;

n)

0)
p)

)

helyi sportesemények és kezdeményezések szervezésének eldsegitése, timogatésa és
ellentrzése;

didksport és egyetemi sport programok feltérképezése, timogatasa,

a varmegyében az oktatasi iniézmények feltérképezése, kiilonos tekintettel a didksportra
és a sportiskolakra, egyetemi sporttal kapcsolatos képzésekre;

helyi sportegyesiiletek és kozdsségi kezdeményezések bevondsa a sportéletbe;

1) a varmegyében fellelhetd sportidgak miikddésének mélyrehatd ismerete.

43.3.2 NSR Osztaly
Az NSR osztaly célja az NSR miikddietése, fenntartdsa és fejlesztése, valamint az NSR-rel
kapcsolatos szakmai €s jogszabalyi feladatok ellatasa.

AZ NSR osztdly feladatai:

a) az NSR miikddtetése az NSR-t tizemeltet$ szervezet kozremiikbdésevel;

b) az NSR napi adminisztrativ miveleteinek koordinilasa és elvégzése, beleértve a
dokumentécids és nyilvantartasi feladatokat;

¢) az NSR-t érintd jogszabalyok folyamatos nyomon kovetése, valamint igény esetén
az czekkel kapcsolatos javaslatok elkészitése;

d) a NSR tovibbfejlesztésével kapcsolatos igények dsszegylijtése, szakmai tervének
Osszedllitasa;

¢) atovabbfejlesztéssel kapcsolatos feladatok menedzselése;
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f)

g)
h)

i)
i)
k)
D

kapesolattartdés az  NSR  felhasznaléival  kiildnosképpen a  sportagi
szakszovetségekkel;

NSR Api interfész kapcsolat kialakitasdra vonatkozo feladatok ellatasa;
szervezeiek NSR-be t6rténd regisztracios folyamatanak ligyintézése;
segitségny(jtds az NSR hasznalatdban a sportagi szakszévetségeknek és a
kormanyzati igyfélvonal munkatérsainak;

a szervezethez beérkezd hibajegyek tovabbitisa az NSR-1 iizemeltetését, fejleszt6i
tamogatast nyjto szervezet felé;

a szervezethez beérkezd hibajegyek nyomonkévetése, menedzselése;

NSR portal szakmai dokumentumainak frissitése;

m) NSR-hez kapcsolodd felhasznaléi és szakmai dokumentumok karbantartsa,

n)
0)

p)
Q)

)

publikalasa;

kapcsolattartas az NSR tizemeltetéséhez kapcsolodo szervezetekkel:

szilkség esetén az egyes hibajelentésekkel kapesolatban kapcsolattartas a sportagi
szaksztvetségekkel, sportszervezetekkel;

sportagi szakszovetségek tajékoztatasa az NSR-~t érinté kérdésekben;

NSR-ben nyilvantartott adatok alapjan statisztikédk, déntéselékészitd anyagok
elkészitése;

NSR-rel kapcsolatos tajékoztatok, oktatasok szervezése, megtartisa.
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5 A SPORTINTEZET MUKODESI RENDJE
5.1 Vezetdi értekezlet rendje

(1) A féigazgaté a Sportintézet mikddésének, feladatainak hatékonyabb ellatisa, illetve
az egységes miikddés kialakitasa érdekében vezet6i értekezletet tart.
(2) A vezetdi értekezlet célja:
) a foigazgatd thjékoztatasa a folyamatban 1€v0 tigyek allasarol,
b) javaslattétel, dontés-el6készités.
(3) A vezet6i értckezlet Ulését a fdigazgato vezeti. A vezetdi értekezlet tiléseit
rendszeresen, legalabb kéthetente megtartja, melyrdl eml€keztetd késziil.
(4) A vezetdi értekezlet résztvevoi:
a) foigazgatd,
b) fbigazgato-helyettesek,
¢) igazgatok,
d) eseti meghivottak, akik részvételéré! a fdigazgatod dont.

52 Szervezeti egységek vezetdinek egyiittmiikodési rendje

A Sportintézet feladatai és a kozfeladat-cllatdssal kapesolatos tevékenységek hatckony Cs
magas szinvonald szervezése és végrehajtasa érdekében kiemelt egyiittmiksdési kotelezettség
terheli azon vezetSket, akik iranyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egységek szervezeti és mikodési
szabélyzatban rogzitett feladatkére olyan jellegli, hogy tobb elkiiloniilt szervezetl egyseég
szakmai tamogatasat biztositja. A hatékonysag, a mindségi témogatd szakmai munka és a
Sportintézet céljainak elérése érdekében munkakori feladatuk teljesitése soran az érintett
vezettk a szervezeti egység munkdjat ugy kotelesek szervezni, hogy a timogatd szakmai munka
valamennyi szervezeti egység szamdra egyenld eséllyel és feltételekkel, a prioritasoknak és a
meghatérozott tigyintézési hataridéknek megfeleloen elérbeidek legyenek. Jelen bekezdés
alapjan a funkcionalis feladatot ellaté szervezeti egységeket kiemelt egyiittmiikddési
kotelezettség terheli a szakmai feladatot ellato szervezeti egységek vezetdivel.

5.3 A Sportintézet belsé szabalyozasanak, irinyitasinak eszkozei

(1) 4 belsd irdnyitds eszkozei:

a) szabalyzat,

b) foigazgatoi utasitas és ligyrendek,
¢) fbigazgatd-helyettesi utasitas,

d) korlevel, tajékoztato,

e) munkakdri leiras.

(2) A szabalyzat és a féigazgatd utasitas a fdigazgato6 altal kiadott, munkaltatoi, illetve a
miiksdés szempontjdbol relevans intézkedést tartalmaz, amely kizdrdlag a Sportintézet
belsd szervezetére vonatkozik. A szabélyzatok jovahagyasa — az SZMSZ kivételével —
a féigazgato hataskorébe tartozik.

(3) A féigazgaté utasitas formajaban hagyja j6va a szervezeti egységek iigyrendjét.

(4) A Sportintézet szabalyzatainak kiaddsara és nyilvantartisnak rendjére vonatkozo
szabalyozast a foigazgat6 szabalyzatban hatarozza meg.

(5) A korlevél a foigazgaté altal kiadott, a f8igazgatdi utasitdssal azonos targyi, illetve
szervi hatdlyl normativ rendelkezés, amely a hatdlyos fdigazgaté utasftasokkal
dsszhangban 4116 rendelkezést tartalmazhat, annak kiegészitéseét, pontositasat szolgalja.
A tajékoztaté a foigazgato és a foigazgato-helyettesek altal kiadott, kozérdeklddésre
szamot tarté informaciokat tartalmazd intézkedés, amelynek cimzettje a Sportintézet
szervezetének egésze.
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(6) Az eseti (operativ) feladatok vagy dontések végrehajtisi tevékenységeinck
Osszehangolasara a féigazgatd vagy mds vezetok utasitdsokat, intézkedéseket, adhatnak
ki. Az utasitds nem lehet ellentétes a hatdlyban 1évé jogszabalyokkal és a belsd
szabalyozasok eldirdsaival. Az eseti feladatra hozott utasitas a feladat végrehajtasaval
hatalyat veszti.

3.4 Vegyes rendelkezések

54.1 Képviselet

(1) A Sportintézetet a féigazgaté Onalldan képviseli harmadik személyekkel szemben,
valamint birdésagok és mas hatésagok elétt.

(2) A fOigazgato 4llando, illetve eseti jelleggel, meghatalmazds Gtjan is biztosithat
képviseleti jogosultsagot a Sportintézet vezetbi, illetve munkavallaloi részére.

(3) A meghatalmazasban a képviseleti jogosultsag kereteit €s a jognyilatkozat megtételének
korlatait egyértelmilen meg kell hatarozni.

(4) A meghatalmazison alapuld képviselet joghatdsara a Ptk. képviseletre vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

5.4.2 A helyettesités rendje
(1) A helyettesités rendjét a 3. melléklet tartalmazza.

5.4.3 Kiadmanyozas

(1) A Sportintézet mikddése soran keletkezd iratokat csak a kiadmanyozdsi joggal
rendelkezd személy irhatja ala.

(2) A f8igazgat6 kiadmanyozasi, alairasi jogat visszavondsig atadhatja a Sportintézet egyéb
munkavallaléinak.

(3) Az irat akkor minésiil kiadmanynak, ha azon az arra jogosuit alairasa vagy hitelesiiése
mellett a Sportintézet bélyegzdlenyomata szerepel.

{4) A kiadmanyozas joga a hataskorrel rendelkezd személyt illeti meg.

(5) Az atruhézott kiadméanyozasi jog tovabb nem delegalhato.

(6) A kotelezetiségvallalast és hivatalos képviseletet nem tartalmazé, valamint a
levelezések soran késziilt ligyiratokat az érintett szervezeti egységek vezetbje is
kiadmanyozhatja.

(7) A kiadmanyozasra jogosult felelds az irat szakmai tartalmaért és az iigyintézési
szabalyok megtartasaért. A kiadmanyozasi jog beosztottra vald atruhdzasa nem érinti az
eredeti jogosult felelosségét, a jogosult felelds az tigyek hataridén beliili el6készitéséért,
¢s az eldterjesztett javaslatért.

(8) A Sportintézetnél a kiadményozéasra és az iratok kezelésére vonatkozdan egyéb belsd
szabalyozok keriilnek meghatirozdsra.

(9) A Sportintézet kiadmanyozasi jogkér dtruhdzasanak iigykoreit a 4 melléklet
tartalmazza.

5.4.4 Bélyegzd
(1) Bélyegz6k mindazon téglalap/kér alaki bélyegz6k, amelyek a Sportintézet hivatalos
elnevezését tuntetik fel. Bélyegzit azokon az iratokon kell haszndlni, amelyeket
képviseletre jogosultak irtak ala és az alairasuk alatt a nevet feltiintették.
(2) A névre 52010 bélyegzd haszndlatara (személyre, munkakdrre vonatkozd
bélyegzéhasznalat) a féigazgato ad engedélyt.
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(3) A névre szol6 és intézeti bélyegzok (a tovabbiakban egyiitt: bélyegz6k) tarolasardl oly
mddon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

(4) A bélyegzé jogos hasznaldja polgari- és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a jogosulatlan
hasznalatot lehetévé tevd mulasztasért, illetve annak gondtalan Orzéséért.

(5) A bélyegzokrol (lenyomatuk mintaja, hasznélatra jogosult személy megnevezése és
alairasa, a kiadas datuma feltiintetésével) a Foigazgatoi Titkarsag nyilvantartast vezet.
A nyilvantartasban rogziteni kell, ha a bélyegzé haszndldja személycben valtozis
torténik, tjabb bélyegz6t szilkséges kiadni, vagy a bélyegzd elvész.

(6) A bélyegzb clvesztése esetén arrol jegyzOkomyvet kell felvenni, és a bélyegzot
érvénytelenittetni kell. Ugyancsak érvénytelenitteini kell a hasznalaton kiviili
bélyegzoket.

5.4.5 Dintések elokészitése
A doniések elbkészitése soran kiilsndsen az alabbi kdvetelményeket kell érvényesiteni:

(1) a javasolt déntés dsszhangjat a vonatkozo6 jogszabalyi rendelkezésekkel,

(2) a dbntési hataskoroket megallapité jogszabalyi rendelkezések, valamint a hataskorok
atruhdzaséra, tovabbruhézasara vonatkozo rendelkezések maradéktalan betartasat,

(3) a megalapozott és felelds dontéshozatalhoz sziikséges valamennyi lényeges adat, tény
és informacié ismertetését, a dontési alternativak, azok elényeinek ¢és hatranyainak
bemutatdsat a dontéshozo részére,

(4) a javasolt dontés gazdasagi, pénziigyi kdvetkezményeinek bemutatasat,

(5) a munkaszervezeten beliil az érintett szakteriiletek kozotti szakmai egyeztetés
eredményét,

(6) az el6készités és a dontéshozatal sordn elvart kovetelmény az frasba foglalds, a nyomon
kovethetdség, illetve a doniés meghozataldt kovetden ezen dokumentumok
megbrzésének biztositasa.

5.4.6 A foigazgaté kozvetlen irdnyitdsa ala tartozo tisztviselok és tandcsadok

5.4.6.1 Adatvédelmi tisztviseld
Az adatvédelmi tisztviseld feladatst megbizdsi jogviszonyban vagy kozalkalmazotti
jogviszonyban l4tja el a Sportintézetnél. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a) Figyelemmel kiséri a Sportintézet mikodése sordn a személyes adatok kezelésére
vonatkozd normativ eldirasok (Hur6pai Unid kotelez6 jogi aktusa, magyar
jogszabalyok), valamint a hatalyos belsd szabalyzatok érvényestilését.

b) Kozremikodik az érintettek (azon természetes személyek, akiknek személyes adatat a
Sportintézet kezeli) jogainak érvémyesitésében, melynek keretében tajékoztat és
szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az adatkezelést
végz6 munkavallalé részére az 4ltalanos adatvédelmi rendelet (GDPR), valamint az
egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban.

¢) Szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozoan, valamint
kozremiikddik a hatdsvizsgalat elvégzésében és egyiittmilkkddik a feligyeleti
hatésaggal, valamint a Sportintézet jogi és kdzbeszerzési igazgatojaval.

5.4.6.2 Belsé ellendr
A belsé ellendr feleldsségi kirébe tartozo feladatcsoportok:
a) belsd ellendrzési alapszabaly és a belsé ellendrzési kézikonyv elkészitése,
b) kockazatelemzéssel alatdmasztott éves és stratégiai ellendrzési munkaterv elkészitése,
¢) tevékenységek, munkafolyamatok "audit" jellegli vizsgalata munkaterv €s eseti, cél
vizsgalatok szerint,
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d) ellendérzési rendszer egyéb elemeinek — vezetdi ellendrzés, folyamatba épitett ellenérzés
— mitkddtetése targyaban javaslattétel,

e) kiilso, hatosdgi vizsgalatok nyomon kovetése, a megallapitisok beépitése a belsd
ellendrzésekbe,

f) az altala végzett vizsgalatokban érintett szervezeti egységek altal készitett intézkedési
tervekben foglalt feladatok megvaldsulasanak nyomon kovetése és ellendrzése,

g) ¢éves ellenérzési jelentés dsszeallitasa tevékenységérsl.

5.4.6.3 Foigazgat6i Titkdrsag

(1) A Foigazgatdi Titkérsag a féigazgaté kozvetlen iranyitasaval mikodo, a fdigazgatd
tevékenységét tandcsadassal, a szervezet és a folyamatok koordinacidjaval és organizacids
tevékenységgel segitd onalld szervezeti egység. (tovabbiakban: Titkdrsag).

(2) A Titkarsagot a titkarsagvezetd vezeti. A titkarsagvezet® kapcsolatot tart a Sportintézet
szervezeti egységeivel, tdjékozodik az ott folyé munkardl, adatokat, hattéranyagokat
kérhet toliik, beszadmoltathat és direkt utasitasokat adhat feladatok elvégzésére hataridod
megjelolésével. A titkdrsagvezetd aktivan részt vesz a Sportintézet vezetdi szintii
értckezletein.

(3) A Titkarsag tevékenyége sordn elbsegiti a Sportintézet stratégiai és koordinicios
tevékenységeit, a foigazgatdi kommunikacié napi mitkodését, elokésziti a féigazgatd bel-
és kulfoldi programjait és irdnyitja azok megszervezését, koordindlja a fOigazgato
programjait, sziikség szerint részt vesz a Sportintézet programjainak lebonyolitisaban,
megszervezi a féigazgatoi értekezletet, amelyré] emlékeztetdt készit.

(4) A titkdrsagvezetd adminisziricids feladatok tekintetében tamogatja a féigazgato és a hozza
tartozd szervezeti egységek vezetdi munkdjat, emnek soran szervezési, koordinacios,
ligyintézdi, ligyviteli feladatokat, tovabba vezet6i értekezletek Gsszehivasaval kapcesolatos
adminiszirdcios feladatokat lat el.

5.4.6.4 HR tandcsadé
A HR tanicsadé feladatai;

a) A toborzas/kivalasztas megszervezése, a munkavégzésre irdnyuld jogviszony
létesitésével, modositasaval és megsziinésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

b} Gondoskodik a vagyonnyilatkozat-téielre, az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat tételére kitelezett kézalkalmazottakkal kapesolatos személyiigyi feladatok
ellatasarol.

c) A képzésekhez, tehetséggondozashoz kapcsolodo fejlesztések elbkészitési javasiatanak
elkészitése, a jovahagyast kévetd megszervezése.

d) A képzési rendszer kialakitasa, tovabbd a munkakor ellatasahoz sziikséges kotelezd
szakmagyakorlds folyamatos figyelemmel kisérése, a szakmai tovabbképzéseken vald
részvételrdl naprakész nyilvantartas vezetése.

e) Elkésziti a hataskorébe tartozo feladatokhoz kapcesolodé szabalyzatokat, utasitasokat.

f) Ellatja a bérszamfejtéssel dsszefliggd munkatigyi feladatokat, egyiittmitkidik a Magyar
Allamkincstarral.

5.4.6.5 Integritis tanacsado

Az integritas tanacsado a f8igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all, fébb feladatai és felelGssége:

a) a jogszabdlynak valé megfelelés, valamint a szabalyzatok jogharmonizdciojanak
closegitése,

b)  akontrolltevékenység hatékonysaganak folyamatos vizsgélata,

c) feltart hidnyossigok megsziintetésére és kockazatok csokkentéséhez szitkséges
intézkedési javaslatok megfogalmazasa,

d}  kockazatkezelési akcidk, programok nyomon kévetése, nyilvantartasa,

e) akommunikacié aktiv tamogatasa,
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()
g)

h)
0y
D
k)

kapcsol6do képzések, oktatasok tamogatasa,

kontrollkdrnyezet kialakitdsdnak tamogatésa és integralt kockazatkezelés koordinécidja,
belsd kontrollfeleldsi feladatok ellatésa,

integritast sértd eseményekkel kezelésével kapesolatos folyamat miikddtetése,

a fdigazgaté folyamatos tdmogatdsa és tdjckoztatisa a belsé kontrollrendszer
miikédésérol,

a tevékenységérol és a kontrollkdrnyezet miikodésérd] éves jelentést készit a foigazgato
részére,

egyiittm{iksdik a Sportintézet jogi és kizbeszerzési igazgatdjaval

5.4.6.6 Sportfejlesztési fotanacsaddk, sportdiplomaciai tandcsadok

A sportdiploméciai szakterliletet a sportfejlesztési fStandcsadok, valamint a
sportdiplomdciai tandcsaddk alkotjak.

A sportfejlesztési fotanacsado:

a)
b)
c)
d)
€)
£

Héraklész program szakmai koordinalasaban valo kézremilk6dés;

LA 10 program, valamini egyéb sporttimogatasi programok koordindlasaban,
népszeriisitésében, kdzosséghez t6rténd kozvetitésében vald kdzremiiksdés;

hazai és kiilfs]di partnerckkel, korményzati szervezetekkel valé kapcsolattartas;

az adott sportprogramban érintett civil szervezetekkel torténd egylittmiikddeés;
szakmai konferencidkon, sportszakmai talalkozdkon, sportdiplomaéciai eseményeken a
Sportintézet képviselete,

a sportprogramokhoz kapcsolédéan dontéselOkészité és fejlesziési javaslatok
véleményezése, kidolgozasa, egyeztetése.

A sportdiplomaciai tanicsado:

a)
b)

c)

d)

Kidolgozza a sportdiploméaciai stratégiat és a feliigyeli annak végrehajtasat.

A sportdiploméciai stratégia alapjan minden naptari évre sportdiploméciai koncepeiot,
akcidtervet és programot készit, amely sportdiploméciai programot a Sportért Felelos
Allamtitkdrsaggal egyiittmiikddve megvalésitja.

Kozremiikodik a nemzetkozi sport- és sportdiploméciai eseményekhez kapcsolodo
palydzatok kidolgozasiban, feliigyeletében, tovabbad részt vesz a rendezési
szerzGdésekkel kapcsolatos targyaldsokban, valamint a nemzetkdzi sport- és
sportdiploméciai események el6készitésében, rendezésében &s lebonyolitasaban.
Ellstia a nemzetkozi sportszovetség alapitisahoz sziikséges miniszteri tdmogato
nyilatkozat kiadaséra irdnyulé eljaras részletes szabalyair6l szolo 294/2019. (XII. 10.)
Korm. rendeletben a Koordinacios Iroda részére megéllapitott feladatokat.

Ellatja a Sportintézet nemzetkdzi kapcsolatok menedzsmentjéhez kapesol6do stratégiai
és koordinicids feladatokat.
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6 ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Sportintézet Szervezeti és Mikodési Szabalyzata a honvédelmi miniszter
jovahagyasat kovetd napon 1ép hatdlyba.

(2) Jelen szabalyzat hatalyba lépését kovetd 30 napon beliil az 6nallé szervezeti egységek
vezetdinek el kell késziteni a szervezeti egység tigyrend;jét.

(3) A f8igazgaté e Szabalyzat hatdlybalépését kovetd 60 napon beliil kiadja, vagy szitkség
szerint modositja
a} a Sportintézet egységes iratkezelési szabalyzatat,
b) a mindsitett adatok kezelésére vonatkozo helyi biztonsigi szabélyzatot,
c) az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
d) a kozérdekii adatok kezelésére vonatkozé szabdlyzatot,
e) az intézményi gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat, illetve szabalyozékat,
ea) az intézményi kezelésii elGiranyzatok felhasznélési, dontésértékelési, elsiranyzat-
modositasi, atcsoportositasi rendjérdl szol6 szabilyzatokat, szabalyozokat,
eb) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és sclejtezésének rendjére vonatkozo
szabalyozokat,
ec) a reprezentacids koltségkeretek mértékér8l és azok felhasznaldsar6l sz6lé
szabalyzatot, illetve szabalyozit,
ed) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikitldetések esetén kovetendd eljaras rendjérdl
sz0l6 szabalyozast,
f) az intézményi egységes belsé ellenbrzési kézikdnyvét,
g) az intézményi elektronikus informaciébiztonsagi szabalyzatot,
h) az operativ bels6 kontrollrendszerrel kapcsolatos szabalyzatot, illetve szabalyozast
€s
1) az esélyegyenldségi tervet
J) az intézményi mitkodéséhez, gazdalkodasahoz kapesolddd szabalyzatokat, illetve
szabalyozodkat.

(4) A Sportintézet 6nallé szervezeti egység vezetbje a Szabalyzat végrehajtisdra, igy
kiilondsen az egyes osztdlyok feladatkirének és az 6nallo szervezeti egység allashelyein
elldtandé feladatok meghatirozasara iigyrendet készit. Az elékészitett tigyrendet — az
Onallo szervezeti egység vezetdjének javaslatira az Onéllé szervezeti egység
vezetGjének tevékenységét irdnyito vezetd megkiild jovahagydsra a f8igazgato részére.

(5) A Sportintézet szervezeti egység vezetSje az iigyrend készitésével parhuzamosan
feliitvizsgalja az OBKR okmdanyokat (folyamatdbrak, folyamattérkép, ellendrzési
nyomvonal, kockdzat-nyilvantartas és monitoring). Az tigyrend jévahagyasat kévetd 60
napon belill az ligyrendet, a hatlyositott OBKR okményokat, valamint a feliilvizsgalat
tényérdl sz3016 vezetdi nyilatkozatot megkiildi a Sportintézet OBKR felel8se részére.
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7 MELLEKLETEK

. melléklet: A Sportintézet szervezeti braja

. melléklet: Vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel érintett munkakdrok
. melléklet: A vezetdi helyettesitések rendje

. melléklet: A kiadményozasi jogkor atruhdzasa

. melléklet: A munkaltatoi jogkdr gyakorlasanak rendje
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Budapest, 2025. ..95.271.....

dr. Baji Balazs
foigazgatd

Nemzeti
Sportfejlesztési s
Mdodszertani Intézet

1143 gudapest, Stefénia Gt 51
Adészam: 15854087-2-51
TorzskSnyvi azonosftd szém: 854089
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1. MELLEKLET
A Sportintézet Szervezeti és Miikdési Szabalyzatahoz
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Intézet
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2. MELLEKLET

Vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel érintett munkakorik

1. Evente
a) a Sportintézet fdigazgatdja és foigazgatd-helyettesei;

b) a Sportintézet altal lefolytatott kizbeszerzési eljarasban javaslattételre, ddntésre,
illetve cllendrzésre jogosultak, a biralo bizottsag tagjai és a dontéshozo;

c)

kézbeszerzési referensek.

2. Kétévente

Azon

munkakért betoltdk, akik feladataik elldtdsa sordn koltségvetési vagy egycb
pénzeszkozok felett (Allami vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében) javaslattételre, dontésre,

illetve ellendrzésre jogosultak:
2.1. Igazgatok:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

gazdasagi igazgatd,

jogi és kizbeszerzési igazgato,
marketingkommunikécids ¢s rendezvény igazgato,
sportprogramokért felelds igazgato,

modszertani igazgato,

sportszakmai és sportreferatira igazgato.

2.2. Fosztdlyvezetdk:

a) pénziigyi, szamviteli fdosztalyvezetd,

b) rendezvénytamogatisi fSosztalyvezetd,

¢) sportakadémiai foosztalyvezetd,

d) kiemelt sportegyesiiletek fdosztalyvezeto,

e) sportszakmai timogatiskezelési foosztalyvezeto,
f) LA 10 féosztalyvezeto,

g) varmegyei sportreferatira foosztalyvezetd.

2.3. Osztglyvezetdk:

a)
b)
c)
d)
€)
1y
g)

pénziigyi és szamviteli osztalyvezeto,
tdmogataskihelyezési osztalyvezetd,
elszamolas ellendrzési osztalyvezetd,
jogi osztalyvezetd,

kdzbeszerzési osztalyvezetd,

LA 10 osztalyvezetd,

sportszakmai és fejlesztési osztalyvezetd.
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3. MELLEKLET

A vezetdi helyettesitések rendje

Helyettesitendd személy

A helyettesitésre kijelolt munkakor

tavollét esetén

betoltetlen allds esetén

Foigazgato

Gazdasdgi  ligyekben a
gazdasagi igazgatd, szakmai
feladatkorében eljarva a
szakmai  feladat  targya
szerint a Koordinacios ¢s
operativ féigazgat6 helyettes
vagy a

Sportszakmai  foigazgatod-
helyettes, egyéb ligyekben a
foigazgatoi-titkarsagvezeto.

Gazdasagi tigyekben a
gazdasagi igazgatd, szakmai
feladatkorében eljarva a
szakmai feladat targya
szerint a Koordinacios és
operativ f6igazgatd helyettes
vagy a

Sportszakmai féigazgato-
helyettes, egyéb tigyekben a
{0igazgatoi-titkarsagvezeto.

Koordinacids és operativ
[Gigazgato-helyettes

Jogi és kozbeszerzési
igazgato

Foigazgatd

Uzemeltetési és

eszkOzgazdalkodasi Létesitmény felelos Létesitmény felelos
féosztalyvezetd

Sportszakmai féigazgato- e . - ;
helyetios Foigazgatd Féigazgatd

(Gazdasagi igazgatd

Pénziigyi és szamviteli
féosztalyvezetd

Pénziigyi és szamviteli
féosztalyvezetd

Pénziigyi és szamviteli

Gazdasagi igazgatd

Gazdasagi igazgatod

féosztalyvezetd

Tamogataskezelési Gazdasagi igazgato altal Gazdasigi igazgato altal
osztalyvezeto kijelolt kbzalkalmazott kijelslt kozalkalmazott
Elszémolasellendrzési Gazdasagi igazgato altal Gazdasagi igazgatd altal
osztalyvezetd kijelslt kézalkalmazott kijelolt kozalkalmazott

fgagzl ge;té{ozbeszerzem Kozbeszerzési osztalyvezetd | Kdzbeszerzési osztalyvezetd

Jogi osztilyvezetd

Jogi és kizbeszerzési

Jogi és kizbeszerzési

igazgato igazgatd
Kézbeszerzési osztalyvezetd .'Iogi €s %(ijzbeszerzési J ogi és {cdzbeszerzési

1gazgato 1gazgalo
Marketingkommunikaciés és | Rendezvény és marketing Rendezvény és marketing
rendezvény igazgato fbosztalyvezetod foosztaly vezetd
Rendezvény és marketing Senior sport- Senior sport-
foosztaly vezetd rendezvényszervezd rendezvényszervezo
Rendezveénytamogatasi tamogataskezelési tAmogataskezelési
osztalyvezeto menedzser menedzser
Tartalomfejlesztési Heraklész - Heraklész -
foosztalyvezetd kommmunikacios vezetd kommmunikacids vezetd
Sportprogramokért felelds Kiemelt egyesiiletek Kiemelt egyesiiletek
igazgatd féosztalyvezetd féosztalyvezets

LA 10 f8osztalyvezetd

LA 10 osztalyvezetod

LA 10 osztalyvezeto
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Sportprogramokért felelds

Sportprogramokért felelos

Ki rt iilet z o e . S e
féf;nzfg Sf;é ceyestie igazgato altal kijelolt igazgato altal kijelolt
Y kozalkalmazott kozalkalmazott

Sportszakmai Sportszakmai Sportszakmai
tamogataskezelési tamogataskezelési tamogataskezelési
féosztalyvezetd osztalyvezetd osztalyvezetd

1 a3 g Stratégiai és szakmai Stratégiai és szakmai

1

Modszertan JeaegalD tanacsado tanécsado
Sportakadémiai féosztaly altal megbizott foosztaly altal megbizott
fdosztalyvezetd tAmogataskezelési iigyintézd | timogatdskezelési ligyintéz6
Fejlesztési és modszertani ] : . z : .
osztélyvezetd Operativ osztalyvezeto Operativ osztalyvezetd

Operativ osztalyvezetd

Fejlesztési és modszertant

Fejlesztési és modszertani

osztalyvezetd osztalyvezett
Szakmai feladatkorében Szakmai feladatkorében
eljarva a szakmai feladat cljarva a szakmai feladat
targya szerint a Varmegyel | tArgya szerint a Varmegyei
sportreferatira sportreferatura
féosztalyvezetd foosztilyvezetd
Sportszakmai és (referatirival kapcsolatban) | (referaturaval kapcsolatban)
sportreferatira igazgaté vagy az NSR Osztaly vagy az NSR Osztaly
sportszakmai referens sportszakmai referens
(NSR iigyekkel (NSR iigyekkel
kapcsolatban), egyéb kapcsolatban), egy€b
tigyekben az igazgatosagi iigyekben az igazgatosagi
titkarsdgvezeto. titkarsagvezeto.
Sportszakmai és Sportszakmai €s

Varmegyei sportreferatura

sportreferatira igazgat6 altal

sportreferatira igazgato altal

Gosztalyve2eit kijelolt regionalis vezetd kijelslt regiondlis vezetd
Sportszakmai €s Sportszakmai és
Riduszteyyczer sportreferatura igazgato sportreferatira 1gazgato

40




4. MELLEKLET
A kiadmanyozasi jogkor atruhizasa

Sor- oL . Atruhizott jogkirben eljiré személy
; Ugytipus megnevezése i
SZam megnevezése
1 200.000 Ft dsszeget meg nem halado Koordinécids €s operativ fHigazgato-
) beszerzések helyettes
Uzemeltetéssel és eszkozgazdalkodassal | - = . . L.
- S ot 7B da’l Uzemeltetési és eszkozgazdalkodasi
Vi Osszefligg6 kotelezettségvallalasok 5 X ¥
g M i s £ . foosztalyvezetd
esetén a helyszini teljesités igazolds
Beszerzés: ajanlattételre valo felkérés,
3. hidnypdtlas, felvilagositds kérés, Kozbeszerzési osztalyvezetd
t4jékoztatas
Kdzbeszerzés: hidnypotlas,
felvildgositaskérés, aranytalanul
alacsony 4r indoklas, alkalmassag ¢és .. B g P
4. e o . . oy Kozbeszerzési osztalyvezets
kizaré okok igazolasra valo felkérés,
elozetes vitarendezési kérelemre ado
valasz
Beszerzési eljarasban ajanlattételre valod 2 k4 X S
5. - ! jani Kozbeszerzési osztalyvezeto
felhivas
Beszerzési eljdras sordn hidnypotlasi N e . e
6. cofs Kozbeszerzési osztalyvezetd
felhivas
Beszerzési eljaras soran felvilagosita: . A= , =
g SIZGIERSLC)aIas 50 g 2 Koézbeszerzési osztalyvezetod
kérés
3si eljaras sordn tajékoztata . . . u
8. Beize:rzem eljards ! e Kdzbeszerzési osztilyvezetd
nyujtas
Ko rzési eljarasban hianypotlasi > i . =
9. oz’b > EmRere ypotias Kozbeszerzési osztalyvezetd
felhivds
& erzési eljarasban ara - o . .
10. Kagoes e Sl 2 anytganl Koézbeszerzési osztalyvezetéd
alacsony ar indokolas
Kozbeszerzési eljara , alkalmassa N i, i .,
11. T = aspan . 598 | Kozbeszerzési osztalyvezetd
és kizaré okok igazolasra vald felkérés
Kozbeszerzési eljarasban elézetes . L ; .
liZ: jars? Kozbeszerzési osztalyvezetd

vitarendezési kérelemre adé valasz
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5. MELLEKLET
A munkaltatéi jogkir gyakerlasanak rendje

1. Alapveté munkaltatéi jogok
a) kozalkalmazotti jogviszony 1étesitésére, vezetdi megbizds addsdra pélyazat kiirasa;

b) munkaltatéi jogokat és kotelességeket gyakorlo, illetve teljesitd személy nevénck
kozlése atkalmazas el6tt vagy valtozas esetén;

¢) kinevezés (a kozalkalmazott besoroldsa, ideértve az alapjaul szolgalé szolgalati ido
megéllapitasat is, illetményének, munkakdrének, munkavégzés helyének
meghatarozasa) és kinevezés modositdsa;

d) szervezeti egység vezetésére vonatkozé megbizas addsa, a megbizas visszavonasa,
vezetdi megbizasrol lemondas elfogadésa;

€) kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének megallapitasa, kozalkalmazotti
jogviszony megsziintetése (koz0s megegyezéssel, athelyezéssel, felmentéssel),

f) munkavégzés aléli mentesités, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése;
g) rendkiviili munkavégzés elrendeiése;

) helyettesités elrendelése, helyettesitési dij megallapitasa;

i) végkielégités - jogszabalyban eldirt — mértékének megallapitasa,

j) munkavégzéssel sszefiiggd tovabbképzésben vald részvétel elbirasa;

k) c¢im adomanyozisa, kozalkalmazotti jogviszonyban adhat6 cimpotlék
megallapitasa;

1) mindsités;

m) kozalkalmazott munkaidejét részben vagy egészben érintd munkavégzésre iranyulo
tovabbi jogviszony létesitéséhez valo hozzdjarulds vagy annak megiagadasa;

n) kozalkalmazott munkaidejét nem érinté munkavégzésre irdnyulé tovabbi
jogviszony bejelentésének tudomasulvétele, dsszeférhetetlenség miatt a jogviszony
létesitésének megtiltasa;

o) az iizleti titokkdr meghatarozdsa;

p) a vonatkozd jogszabaly szerinti hitrényos jogkovetkezmények alkalmazasa,
valamint kartéritési eljards meginditdsaval ¢s lefolytatisdval kapcsolatban a
munkaltatot megilletd és kotelezd jogkorok;

q) magasabb fizetési fokozat eléréséhez szilkséges varakozasi idd cstkkentése a Kjt.
65. § (3) bekezdése alapjan;

r) jutalmazas;
s) illetménykiegészités, keresetkiegészités megallapitasa;
t) illetménypdtiék megallapitasa;
u) kozalkalmazotti jogviszony megsziinésérdl sz616 igazolas kiadasa.
2. Egyéb munkiltatéi jogok
a) az évi alapszabadsag és potszabadsag kiadédsa, szabadsag tajékoztatd;

b) utasitasok addsa;
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c) jelenléti iv aldirasa;
d) kikiildetési rendelvény kiadasa;
¢} munkakdri leiras aléirasa;

f) munkaltatéi igazolas alairdsa.

3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
(1) A Sportintézet kozalkalmazottai tekintetében az alapveté munkaltatéi jogok
gyakorlasara a féigazgato jogosult.

(2) A Sportintézet kdzalkalmazottai tekintetében az egyéb munkaltatéi jogok koziil:

a) az ével alapszabadsag és ptszabadsag kiadésra, szabadsagrél tajékoztatas adésara;

b) a jelenléti iv alairasara;

¢) akikiildetési rendelvény kiadasara;

d) amunkakéri leiras aldiraséra;

e) amunkaltatdi igazolds alairasara;
a f8igazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek vezetdi és a foigazgatd
kozvetlen iranyitasa ala tartozd munkatarsak esetén a fGigazgat6, egy¢hb esetben a
kozalkalmazott szervezeti egységének igazgatdja, Uzemeltetési és Eszkozgazdalkodasi

Foosztaly vezetdje esetén a koordinacios és operativ foigazgaté-helyettes, a foosztaly
munkatérsai eseté¢ben a fbosztalyvezetd jogosult.

(3) A Sportintézet kozalkalmazottai tekintetében az egyéb munkaltatéi jogok koziil a
munka megszervezésére és utasitds addsdra a kozalkalmazott felettes vezetdje jogosult.
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